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Po wtasciwym zainstalowaniu przegladarki na pulpicie utworzyt sie skrét, z ktérego

korzystamy, aby otworzy¢ strone logowania http://online.frse.org.pl
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"ri @ System dokumentow OnLine

Fundacia Rorwoju Systemu Edukaci

Start Rejestracja Pomoc

Zaloguj sie, aby korzystac z systemu
Zalogu) sie do systermu przy uzyciu wybranego adresu e-mailowego i hasta lub jesli nie masz konta stwoiz je teraz,

Login {email):

Hasto:

Zaloguj

Nie masz konta w systemie?
Zarejestruj sie

Przypomnienie hasta
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=> Po zalogowaniu sie do ,,System dokumentéw OnLine” wybieramy wtasciwy program:

Start Pomoc

System dokumentow OnlLine

Prosze wybrac program

EDUinspiracje 2013

Historie sukcesu

Jjak udziat w programach edukocyjnych wplynagl

N~

na funkejonowanie instytucyf i nasze Zycie?

Comenius

Comenius jest adresowany do osdb i instytucji
zaangarowanych w edukacje od przedszkaoli po
szkoty Srednie. Uczniowie, nauczyciele i cate
spotecznodei szkolne majg mozliwose scisle
wspotpracowac z partnerami z innych krajdw
uczestniczacych w programie.

http://comenius.org.pl/

Wyyhieram
Fundusz Stypendialny i |
SzKkoleniowy

Gléwnym celem Funduszu jest przyczynianie sig
do zrniejszenia rdznic ekonomicznych i
spotecznych w obrghie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz do wzmacniania stosunkdw
dwustronnych pomigdzy Polska a Nomwegig,
Izlandiz i Liechtensteinem w obszarze edukaci

hitp://fss.org.pl/

Erasmus

Erasrnus jest programem dla uczelni, ich
studentdr i pracownikdw. Wspiera
migdzynarodowa wspdtprace szkotwyzszych,
urnozliwia wyjazdy studentdw za granicg na czesc
studidw i praktyke, promuje mobilnogé
pracownikdw uczelni, stwarza uczelniom liczne
mozlwoci udzialy w projektach wraz z partnerami
zagranicznymi

http://erasmus.org.pl/

Wyhieram

Program Grundtvig dotyczy ogdinej niezawodowe]
edukacji osab dorostych i skierowany jest do
organizacji dziatajgcych w obezarze szeroko
rozurniane] edukacji dorostych, ich stuchaczy i
pracovenik dw.

Grundtvig

http://grundtvig.org.pl/

=> Nastepnym krokiem jest wybranie zaktadki ,Wnioski”
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Europass

Europass jest inicjatyws Komis)i Europejskie]
umozliwiajgcy kazdemu obywatelowi Europy
lepsza prezentacje kwalifikacji | umiejetnosci
zawodowych. Dokumenty wehodzace w skiad
Europass to: CW, Paszport Jezykowy, Mohilnosé,
Suplement do Dyplomu, Suplement do Dyplomu
Potwierdzajacego Kwalifilkacje Zawodowe,

http://europass.org.pl

Wyybieram

Konkurs EDUinspiracje 2013 |

Historie sukcesu

Jak udziatw programach edukacyjnych wphynat na
funkejonowanie instytuci i nasze zycie?

Kaonkurs EDUinspiracje 2013 ma w tym roku
wyjatkowe zatozenia — prosimy Paristwa o
opisanie historii sukcesdw, ktdre bazuja na
uczestnictwie w prograrmach koordynowanych
przez Fundacje Rozwoju Systermu Edukaci.

httpz//www.eduinspiracje.pl/

Pl  Edwcja  Widok  Historia

Zaktadki  Marzedzia

Moje dokumenty

Ustawienia Pomoc

System dokumentow OnLine

FProgram | Europass

Witamy w internetowym systemie sktadania dokumentow

Co dalej?

m Ahy wypetnic nowy wniosek przejdz do zaktadki Wnioski, a nastepnie wybierz odpowiedni formularz.
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= W zaktadce ,Wnioski” wybieramy Akcje , Wypetnij”:
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"ri @ System doku

Fundacja Rorpwoju Systemu Edukacii

plidocs

entow OnLine

Ustawienia

Whioski Moje dokumenty

Formularze

Symbol | Opis ‘ Termin |¥kcje ‘
EFPS2013/MOE | Europass-Mobilnosc Wypetni|

Dokumnet Europass-hohbilnose

=>» Otwiera sie formularz umozliwiajgcy utworzenie nowego dokumentu Europass-Mobilnos¢.

"ri @ System dokumentow OnlLine
e FProgram | Europass D Zmien

Start Whnioski Moje dokumenty Ustawienia Pomoc

Nowy dokument (EPS/2013/MOBV2)

[ Zapisz jako szkic H Whyslij dokument ]
= Paola podéwietlone sg na czerwono, gdy s polami wymaganymi a wpisana wartose nie jest poprawna,
= Miepoprawnose danych moze wynikad o przekroczenia natozonego limitu na ilogé znakdw, przekroczenia dopuszezalne] wartosci liczhowej lub niepoprawnego farmatu danych

B e 2 s T S T A R s S Sl s i X o

MIP
I Dane podstawowe H ScieZki ksztalcenia " Partnerzy H otrzymujacy ]
Informacje o projekcie
Okres| rodza) wyjazdu
@s‘lai, praktyka zawodowa, szkolenie, kurs Zagraniczny, wizyts studyjns
() reslizacja ssmestru nauki na uczelni Tagraniczne
LMumer projektu I Tytut projekiu
[ H
'Program
v
[~
T A P B e 2 2 aan oL W T W WP T PVEV SO |
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WYPEENIANIE DOKUMENTU EUROPASS-IMIOBILNOSC

Zaktadka ,, DANE PODSTAWOWE”

TICISIC

Fundacia Rotwoj System Edukacii

ystem dokumentow OnLine

Program | Europass D Zmief

Moje dokumenty Ustawienia

Nowy dokument (EPS/2013/MOBv2)

[ Zapisz jako szkic ][ Wyé\ijdukt\ment ]
= Pola podswietlone sg na czerwono, qdy sq polami wymaganymi a wpisana wartose nie jest poprawna.

= Miepoprawnosc danych moze wynikaf z przekroczenia natozonego limitu na ilosc znakdw, przekroczeniz dopuszozalne) wartodcl liczbowe] lub niepoprawnego formaty dan
MIP

[ Drane podsmwoweﬂ Scieki ksrtalcenia ” Partnerzy ” Otrzymujacy ]

Informacje o projekcie

Okredl rodza) wyjazdu
@ staz, praktyka rawodowa, szkolenie, kurs zagraniczny, wizyta studyjna

O realizacis semestru nauki na UcZelni Zagraniczne)

! Murmner projekiu ! Tytut projekiu
d N

!Program

r V]

Okreslamy rodzaj wyjazdu.
Wpisujemy numer i tytut projektu (dane te nie pojawiajg sie w dokumencie — stuzg one
wytacznie Panstwa orientacji w formularzach).

3. Wybieramy z listy rozwijalnej program w ramach ktérego realizowany jest wyjazd.

4. Po wypetnieniu wszystkich pdl przechodzimy do zaktadki ,Sciezki Ksztatcenia”.

® Wszystkie pola na tej zaktadce sg obowigzkowe.
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Zaktadka ,,SCIEZKI KSZTALCENIA”
Zaktadka ta, pozwala na wypetnienie tabeli 4 i 5a (5b) w dokumencie Europass-Mobilnos¢.

@® Przez ,Sciezke ksztatcenia" rozumiemy grupe osdb wyjezdzajgcych za granice, ktéra
ma ten sam cel (czyli wpis w tabeli 4 i 5a bedzie dla wszystkich uczestnikow taki sam).
= W pierwszej kolejnosci nalezy zdefiniowac nazwy , $ciezek ksztatcenia”. Pierwszg $ciezke
wpisujemy w czerwone pole. Nastepne $ciezki dodajemy za pomoca przycisku ,,Dodaj”
® ,Sciezek Ksztatcenia” moze byé dowolna ilos¢

[ Dane podstawowe ” Sciezki sztalceniaﬂ Partnerzy ” otrzymujacy ]

Sciezka kszfalcenia

Prosze zdefini
pkt. 5a).

wad scie?ki ksztalcenia (tj. wyjeZdZajace arupy ucze dw rozniace sie profilem zawodowym b opisem w

W opierwsze) koleinosci nalesy zdefiniowat naowy Setdiek np. 'Sciezka ksztatcenia nr 1 'Sciezka ksztatcenia nr 2° Mastepnie na

Opisy sciezek ksztalcenia w réznych wersjach jezykowych.

Mazwa Sciezki ksztatcenia Jezyk opisu

> " [ ’

&

[ Dane podstawowe H Sciezki ksztalceniaﬂ Partnerzy " Otrzymujacy ]
Sciezka ksztalcenia

Prosze zdefiniowac $cieZki ksztalcenia (tj. wyjeZdZajace grupy uczestnikéw rézniace sie profilem zawodowym lub opisem w
pkt. 5a).

W pierwsze) kolejnosci naledy zdefiniowad nazuy Sciezek np. 'Sciezka ksotatcenia nr 1°, 'Sciezka ksztatcenia nr 2 Mastepnie na
liscie ponizej nalezy dodat opis kazdej ze Sciezek (czyli pkt4) w jezyku polskim oraz opcjonalnie wwybranym jezyku abeyrm.
Prosze zdefiniowak co najmnie] jedna namwe Sciezki kstatcenia. Zostanie ona uiyvta wiabeli opisdw ScieZek ponizej.

Mazwa Sciezki ksztatcenia
Mechanicy

kucharze

» Hotelarze
Opisy sciezek ksztalcenia w raznych wersjach jezykowych.,

Mazwa Sriezki keztatcenia Jezk opisu
» 7 || :

&

6 wersja: 16.04.2014 (LS)



=> Nastepnie przystepujemy do wypetniania tabeli 4 i 5a, czyli wypetniamy cze$¢ formularza
,»Opisy $ciezek ksztatcenia w réznych wersjach jezykowych”.

=> Aby przystgpi¢ do edycji
czerwonego pola.
Nastepne formularze edycyjne dla

ierwszei sciezki, klikamy w ikonke otéwka z prawej strony

inych Sciezek dodajemy uzywajac przycisku ,, Dodaj”.

[Dnne. Istawow ” Scieki )‘[ Partnerzy I Otrzymujacy
Sciezka ksztalcenia
Prosze i ¢ Sciezki arupy sig profilem Jowym lub opisem w
pkt. 5a).
W opierwsze] kolejnosci naledy zdefhiowat nazwy Scisak; np ‘Stietka ketatcenia e 14 Stiezka ksztalcenia nr 2 Mastepnie na
ligcie ponizej nalezy dodai opis kfzdej ze Sciezek (cavli pkt.4) wjezyku polskim oraz opcjonalNg wowybranym jezyku oboym.
Prosze zdefiniowat co najmnigfjedng nazwe Sciezki ksztatcenia, Zostanie ona uzvta wtabeli opisow Griezek ponizej
Mazwa Geiezkl kszlatcenia
Mechanicy
Kutcharze
= Hatelarze
Opisy sciezek ksztalcenia w réznych wersjach jezykowych.
Mazwa Sciezki Yetateenia Jezyk opisu
s 7

= Po wykonaniu tej czynnosci otwiera sie do e
Wypetniamy opis dla kazde] Sciezki oddzj

r

/| | &

¢

cji formularz zawierajacy pola tabeli 4 i 5a.

hie w wybranym jezyku.

Opisy sciezek ksztalcenia w rgefiych wersjach jezykowych.

Mazwa Sciezki ksztatcenia Jezyk opisu
| e I AN | &
6) Edytuj element \

!Nazwa sciezki ksztatcenia ! Jgzyk opisu

| = r

[ <]

Hotelarze

1 Cel Eurapejskiej Sciezki Keztatcenia
r

Fozostata liczba znakdw 1000010000

Inicjatywa edukacyinalszkoleniowa w kraju pochodzenia beneficienta, w ramach ktarej zrealizowano europejsks Sciezke
ksztatcenia desli dotyezy)

Pozostata liczha znakdv 10000010000

Kwalifikacje (dyplom, stopien lub &wiadectwo), kidre mozna zdobyé wwyniku keztatcenia lub szkalenia (el dotyezy)

Pozostata liczha znakdv 10000710000

R et o e e e S e S S T B e e S W VR L R e s S S O
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=>» Po wypetnieniu formularza odnosnie danej ,$ciezki ksztatcenia” zapisujemy wprowadzone
dane, uzywajac przycisku ,Gotowe” (na dole formularza).
® UWAGA: Uzycie przycisku ,,Gotowe” oznacza tymczasowe zapisanie danych w
biezgcym formularzu i umozliwia przejscie do innej czesci dokumentu. Aby zachowac
dane na state (np. po wylogowaniu sie) nalezy uzy¢ przycisku , Zapisz jako szkic”.

Przyktad: aby wypetnic pola tabeli 4 i 5a dla sciezki ,,Mechanicy” w jezyku polskim i angielskim
powinnismy wybrac tg sciezke dwukrotnie z list rozwijalnej, przypisujac jej raz jezyk opisu polski a raz
angielski. Prawidtowo dodane i opisane Sciezki dla ,,Mechanikow” w jezyku polskim i angielskim bedg
wygladaty tak:

[ Dane podstawowe ” Sciezki ksztatceniaﬂ Partnerzy ” Otrzymujacy

Sciezka ksztalcenia

Prosze zdefiniowad $cieZki ksztalcenia (tj. wyieZdZajace grupy uczestnikiw rézniace sie profilem zawodowym lub opisem w
pkt. 5a).

W pierwsze] koleinodc nalery zlefiniowat nazwy Sciezek np. 'Scierka ksztatcenia nr 1), ‘Stiezka ksztatcenia nr 2' Mastepnie na
lifzie ponize) naledy dodad opis kazdej ze Sciszek (cayli phkt4) wjezyku polskirm oraz opcjonalnie wwybranym jgyku obom,

Prosze zdefiniowat co najmniej jedng nazwe &ciedki ksztatcenia. Zostanie ona ufyta wtabeli opisdw Sciefek ponizej.

Mazwa Sciedki ksatatcenia
Mechanicy

kucharze

L4 Hotelarze

Opisy sciezek ksztalcenia w roznych wersjach jezykowych.

Mazwa Sriezki ksetatcenia Jezvk opisu
Mechanicy PL & X
P Mechanicy =] & X
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Zaktadka , PARTNERZY”
Zaktadka ta, pozwala na wypetnienie tabeli 3 w dokumencie Europass-Mobilnosé.

Na tej zaktadce najpierw wybieramy typ instytucji, czyli deklarujemy czy bedziemy wpisywaé dane
instytucji wysytajacej czy przyjmujacej.

[ Dane podstawowe H Sciezki ksztalcenia ” Parlnerzyﬂ Otrzymujacy

Partnerzy
Prosze dodad partnera wysytajgeego f patnerdw preyimujgeych
Mazwa Instytucji inazwa wydziatujednostki arganizacyine), jesli dotyoo) Kraj
o Fespdt Szkat Ponadgimnazjalnych nr 4 Folska &7
MMS GmbH Maschinenbau&Metallbauserice Miermey &

@ Nowy element

! Mazwa Instiucii (nazwa wydziatufiednostki organizacyingj, jesli dotycad
r

! Rodzaj instytucji ! Typ instytucii

d B | \
\Uiica wys_?l'aifaca ( .
- PrZymujgca

r Ld Ld
| [ [
IMigjscowost PKraj

r

|r [~

Osoba odpowiedzalna za realizacje sciezki ksztalcenia

Imig Mazwisko Tytut naukowey [ Stanowisko

Telefon shuzhowy E-mail sfubioniny

=> Nastepnie wypetniamy kolejne pola formularza.
® Pola zaznaczne na czerwono sg obowigzkowe.

=>» Po uzupetnieniu i zapisaniu formularza uzyskujemy mozliwo$¢ dodania nastepnych instytucji.

[ Dane podstawowe H ScieZki ksztalcenia H Partnerzyﬂ Otrzymujacy ]

Partnerzy
Prosze dodat patnera wysytajacego § partnerdw prayimujacych
Mazwa Instyiucii (nazwa wydzZiatuiednostk arganizacyinej, jesli dotyezy) Kraj
B Fespot Szkat Spodywezych im. Tadeusza Rylskiego Folska &

Wilyrmagana minimalna liczha wpisdw 2

> Dadaj
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Zaktadka , OTRzZYMUIACY”

Zaktadka ta, pozwala na wypetnienie tabeli 1 oraz pdl 10, 27 i 28 oraz 36a (daty) w dokumencie
Europass-Mobilnos¢.

W tym formularzu wprowadzamy informacje o uczestnikach wyjazdu.

[ Dane podstawowe H ScieZki ksztalcenia H Partnerzy H Cnrzymuiacy1

NINIEJSZY DOKUMENT EUROPASS-MOBILNOSC OTRZYMUJE
Mazwisko(a) Imigdimiona) Migjscownst Jezyki weydruku

@ Mowy element

Mazwiskoia) Imigdimiana) Plet

Kol Ewa kohigta v

Ulica M budynkuflakalu Kod pocztowey

ul. Miedzeszyficka 13 22-564

Migjscowast Kraj
Anin Polska D

& Data urodzenia & Ohvweatelstwo fw formacie PLENIDE)

1995-12-15 D polskiefpolishipolnische

Informacje o certyfikacie N N . B

Uwaga: Jesli otrzymujqcy
Sciezka keztatcenia Jezvki wydruku ma inne ObyWGtEIStWO an
Mechanicy D FL . . ,
A N polskie, prosimy zapozna¢
DE sie z informacjq na
. N . 4 ostatniej stronie.

[zas trwania Europejskiej Sciezki Ksztalcenia

o Lo

2§13-06-02 [ z013-pe-26 v

A

Phitner wysylajacy/przyjmujacy

Faftner wysytajacy
aaapaa —

Pa }(nerprzyjmujacy

| ¥

®/skazujemy w kidrej ,$ciezce ksztatcenia” uczdstiik wyjezdza
Wybieramy w jalich jezykach chcemy uzyskaé \7\7y ruk dokumentu dla tej osoby
Wprowadzamy czas trwania wyjazdu

L2 2

Wybieramy odpowiedniego partnera przyjmujgcego

7

Po uzupetnieniu i zapisaniu formularza uzyskujemy mozliwos¢ dodania nastepnej osoby.

[ Dane podstawowe H ScieZki ksztalcenia H Partnerzy ” mrz_\.rmuiac_v1

NINIEJSZY DOKUMENT EUROPASS-MOBILNOSC OTRZYMUJE

Mazwiskola) Imiedimiona) Migjscownst Jemyki wardruku
= Kowal Ewa Anin FLEM &
¢ >
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ZAPISYWANIE PRACY | KONCZENIE PRACY
W kazdym momencie prace mozemy zapisac aby kontynuowac jg w przysztosci.

W tym celu uzywamy przycisku ,Zapisz jako szkic” (znajduje sie on na kazdym ekranie!).

{ICISIC)

Funitacja Rotwoju Systemi Edukac

Whioski I Moje dokumenty Ustawienia

Nowy cékument (EPS/2013/MOB)

[ Zapisz jako szkic ] [ Whvslij dokument ]
= Pola podéwietlone s na czerwono, gdy 55 polami wymaganymi @ wpisana wartg

= Miepoprawnosc danych moze wynikad z: przekroczenia natozonego limitu na ilog

numer MIP

Dane podstawowe " ScieZki ksztalcenia " Partng

Po uzyciu tego przycisku efekt jest nastepujacy:

=)

T 5 | — Moz Ia Firer:
systemdokumentowinSneshRS o=l IHaFITeT oo

Pl Edycja ‘widok Historia Zakladki Marzedzia Pomoc

@ - c {a? \ ™2  hitpeffonline. frse.org, pljsave _draftiofo/n

"ri @ System dokumentdw OnLine

Fundacis Rorwoju Systemi Edukac)i

Frograrm | Europass

Moje dokumenty | ustawienia

Szkic dokumentu zapisano
1D Szkicu: 0001115944
Co dalej?

» Kontynouj prace nad dokurmentern

e

Dokument zapisany jako szkic mozemy zawsze znalez¢ w zaktadce gtéwnej ,,Moje dokumenty” —

mamy tu nastepujgce mozligvosci: edycje, kopiowanie, pobranie dokumentu w formie PDF oraz

usuniecie go.

Moje dokumenty Ustawienia
Szkice
Symbol Numer Aktualizacja Nazwa \‘\Termin ‘ Akcje
EPS/2013/MOB 000111544 2013-10-15 15:42:34 Eurepass-Mobilnosc \ [ Edytuj
E\;I Kopiuj
Lfi Pabierz
53 Usun
Dokumenty
Numer Nazwa Data Wydruk ‘

Brak dokumentdw
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Jezeli zakonczyliSmy wprowadzanie wszystkich danych i chcemy definitywnie zakorfczyé prace nad

dokumentami uzywamy przycisku , Wyslii dokument”.

"ri @ System glokumentow OnLine

Funitacja Rotwoju Systemi Edukac

Moje dokumenty Ustawienia

Nowy dokument (ER&/2013/MOB)

[ Zapisz jako szkic ] [ Whvslij dokument ]
= Pola podéwietlone s na czerwono, gdy 55 polami wymaganymi @ wpisana wartg
= Miepoprawnosc danych moze wynikad z: przekroczenia natozonego limitu na ilog

numer MIP

Dane podstawowe H ScieZki ksztalcenia H Partng

Taki dokument odnajdujemy takze w zaktadce gtéwnej ,,Moje dokumenty”. Jest dokument zamkniety

do edycji i ma nadany ostateczny numer — mozna go jedynie pobraé¢ w formie PDF.

@ Akcja ,,Wyslij dokument” powoduje zastgpienie ,,szkicu” ostatecznym dokumentem

w formacie PDF.

Warto wiec przed ,,Wystaniem dokumentu” skopiowac ,,szkic”.

12
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Na koncu instrukcji znajduje sie przyktadowy dokument wersji polskiej, angielskiej i niemieckiej

UWAGI

znacza tymczasowe zapisanie danych w biezgcym
entu. Aby zachowad dane na state (np.

®  UWAGA: Uzycie przycisku , Gotowe
formularzu i umozliwia przejscie do innej czesc
po wylogowaniu sie) nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz jg
ekranie!).

[ Anuluj ” Gotowe

{ICISIC)

Funitacja Rotwoju Systemi Edukac

¢Stem dokumentow OnLine

Moje dokumenty Ustawienia

Nowy dokument (EPS/2013/MOB)

[ Zapisz jako szkic ] [ Whvslij dokument ]
= Pola podéwietlone s na czerwogo, gdy 55 polami wymaganymi @ wpisana wartg
= Migpoprawnosc danych moze ikac z: przekroczenia natozonego limitu na ilog

nurner MIP

Darle podstawowe H ScieZki ksztalcenia H Partng

Uzycie przycisku ,, Wyslij dokument” powoduje wygenerowanie ostatecznego pliku w formacie PDF.

Przed tg operacjg zalecamy zrobienie kopii szkicu — umozliwi to ewentualne wprowadzanie poprawek

lub dalszg prace nad dokumentem.

@ Pola zaznaczone na czerwono sg obowigzkowe!

' Mazwa Instucji (napwa wydziatujednostki arganizacying), jesli dotyeny)
L

® Mozliwosé edycji — informuje nas o niej ikonka otéwka z prawej strony pola: $

Hotelarze, 2-25.08.2014 PL & K

13 wersja: 16.04.2014 (LS)




® Mozliwosc usuniecia wpisdw - informuje nas o niej ikonka x z prawej strony pola: $

Hotelarze, 2-25.08.2014 FL & K

® Daty wpisujemy w formacie RRRR-MM-DD (np. 1990-05-28)

& Data urodzenia

i |

@ W pola daty, zaopatrzone w kalendarz mozemy date wprowadzi¢ takze wpisujac jg w
odpowiednim formacie RRRR-MM-DD

100 . paidziemik 2013

o)) &) ce) Bt 5o
2 )t )7 )3 Ja)s |

|1 |3 |23 |24 |25 |26 |

RN ERENEREN |
Paner praymujacy FRSEITIN D LA EN

FINET: P et e

14 wersja: 16.04.2014 (LS)



@ Obywatelstwo inne niz polskie
Aby wprowadzi¢ obywatelstwo inne niz polskie w zaktadce ,,Otrzymujacy” nalezy:

=>» W pole Obywatelstwo, gdzie domyslnie wstawiony jest tekst ,,polskie/polish/polnische”
nalezy wprowadzi¢ w podanym formacie (PL/EN/DE) prawidtowe nazwy obywatelstwa w
jezykach polskim/angielskim/niemieckim. Zostang one wyswietlone w odpowiednich
wersjach jezykowych formularzy.

Przyktad:

Jest:

[ Dane podstawowe H Sciefki ksztalcenia " Partnerzy ” Cnrz_\mluiacy1

NINIEJSZY DOKUMENT EUROPASS-MOBILNOSC OTRZYMUJE

FERE TR Imigfimiona) Migjscownst Jeyki whedrku

@ Nowy element
Mazwisko(a) Imiefimiona) Flet

Kowal Ewa kobieta D

Ulica M budynkuflokalu
ul. Migdzeszyiska 13

koo pocztosey
22-564

Migjscowo s Kraj
Anin FPalska D

& Data urodzenia
1995-12-15

8 Obvvweatelstwo fw formacie PLIEMIDE)
D palskiefpolishipalnische

Chcemy wprowadzi¢ dane dla obywatela Wietnamu:

[ Dane podstawowe H Sciezki ksztalcenia ” Partnerzy ” Cnrz_vmuiac_v1

NINIEJSZY DOKUMENT EUROPASS-MOBILNOSC OTRZYMUJE

M azwiskola) Irmigfimiona) higjscowns Jezyki wydruku

@ Nowy element

Mazwiskala)
Kowal

Ulica

ul. Miedzeszyhiska
Migjscownst
Anin

& Data urodzenia
1995-12-18

Imigdimiona)
Anna

kraj
FPolska

M budynkuflokalu

12

Plet
kohbieta

Kod pocztowy

12-456

& Dbywatel stwo dw farmacie PLIEN/DE)
(] lwietnamskieniethamesenietnarmesisch|

15

v

wersja: 16.04.2014 (LS)



europass EUROPASS-MOBILNOSC

1. NINIEJSZY DOKUMENT EUROPASS-MOBILNO SC OTRZYMUJE

Nazwisko/Nazwiska Imie/imiona Miejsce na zdjecie
(1) ©) Kowalski (2) ) Jan (4)

Adres (ulica, numer domu, kod pocztowy, miejscowos¢, kraj)
3) ul. Brzeska 26/17
33-568 Busko Zdroj

Polska
Data urodzenia Obywatelstwo Podpis posiadacza dokumentu
(5) 15 | 04 | 1995 (6) polskie (7)
dd mm reer

Uwaga: Wypetnienie rubryk oznaczonych gwiazdka jest obowigzkowe.

2. NINIEJSZY DOKUMENT EUROPASS-MOBILNO SC ZOSTAL WYDANY PRZEZ

Nazwa instytucji wydajgcej
(8) ") Zespdt Szkot Mechanicznych Nr 4

Numer Dokumentu Europass-Mobilnos¢ Data wydania dokumentu
(9) ) EPS/2014/EM/01043/1 (10) 31 | 01 | 2014
dd mm rerr

Uwaga: Wypetnienie rubryk oznaczonych gwiazdka jest obowigzkowe.

Nota Obja $niajaca

Europass-Mobilnos¢ jest standardowym dokumentem europejskim, ktéry ma na celu przestawienie szczego6towych
informacji na temat tresci oraz rezultatéw (rozumianych jako zdobyte umiejetnosci lub kompetencje badz tez osiggniecia w
nauce) okresu ksztatcenia, ktéry dana osoba, niezaleznie od wieku, poziomu wyksztatcenia i statusu zawodowego, spedzita
w innym kraju europejskim (UE/EFTA/EOG oraz kraje kandydujace) w celach edukacyjnych.

Dokument Europass-Mobilnos¢ zostat ustanowiony decyzjg Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 grudnia 2004 r. w
sprawie jednolitych ram wspélnotowych dla przejrzystosci kwalifikacji i kompetencji (Europass) - 2004/2241/WE.

Wiecej informacji na temat Europass, wzoru curriculum vitae Europass (Europass-CV) oraz Paszportu Jezykowego
Europass mozna uzyskac¢ pod adresem: http://europass.cedefop.europa.eu

©Wspolnoty Europejskie 2004

Europass-Mobilnos¢ - ©Wsp6lnoty Europejskie 2004 Strona 1



3. ORGANIZACJE PARTNERSKIE UCZESTNICZACE W EUROPEJSKIEJ SCIEZCE KSZTALCENIA

Partner wysytajacy (organizacja w kraju pochodzenia posiadacza dokumentu bedaca inicjatorem europejskiej
Sciezki ksztatcenia )

Nazwa, rodzaj organizacji (nazwa Pieczec i/lub podpis
wydziatu/jednostki organizacyjnej, jesli dotyczy)
oraz adres
(11)") Zespdt Szkét Mechanicznych Nr 4 (12)™)
Szkota Srednia
ul. Dobra 12
00-551 Warszawa
Polska

Nazwisko/Nazwiska i imie/imiona osoby Tytul/stanowisko
odpowiedzialnej/ opiekuna (ewentualnie
koordynatora wydziatowego ds. ECTS)

(13)  Nowak Anna (14)  magister / koordynator projektu
Telefon E-mail
(15) +4822 46 51 000 (16)  sekretariat@zsm.pl

Partner przyjmujacy (organizacja przyjmujaca posiadacza dokumentu Europass-Mobilnos¢ w kraju docelowym)
Nazwa, rodzaj organizacji (nazwa Pieczec i/lub podpis
wydziatu/jednostki organizacyjnej, jesli dotyczy)
oraz adres
(17)") MMS GmbH Maschinenbau&Metallbauservice (18)™)
Firma
Schamottenring Strasse 145
16259 Bad Freienvalde
Niemcy

Nazwisko/Nazwiska i imie/imiona osoby Tytut/stanowisko
odpowiedzialnej / opiekuna (ewentualnie
koordynatora wydziatowego ds. ECTS)

(19) Bauer Hans (20)  Doktor
Telefon E-mail
(21) +49 32523569 (22)  hbauer@mmes.de

Uwaga: Tabela jest niewazna bez pieczeci obu organizacji partnerskich i/lub podpiséw dwéch os6b odpowiedzialnych/opiekundw.
Wypetnienie rubryk oznaczonych gwiazdka jest obowigzkowe.

Europass-Mobilnos¢ - ©Wsp6lnoty Europejskie 2004 Strona 2



4. OPIS EUROPEJSKIEJ SCIEZKI KSZTALCENIA

Cel Europejskiej Sciezki Ksztalcenia
(23)  Uzyskanie pierwszych doswiadczeh zawodowych w Srodowisku miedzynarodowym.

Inicjatywa edukacyjna/szkoleniowa w kraju pochodzenia beneficjenta, w ramach ktérej zrealizowano europejska

Sciezke ksztatcenia (jesli dotyczy)
(24)  Zespot Szkét Mechanicznych.

Kwalifikacje (dyplom, stopien lub Swiadectwo), ktére mozna zdoby¢ w wyniku ksztatcenia lub szkolenia (jesli

dotyczy)
(25)  Dyplom technika mechanika.

Programy mobilnosci lub wspélnotowe, jezeli dotyczy
(26)  Leonardo da Vinci

Czas trwania Europejskiej Sciezki Ksztatcenia
7)™ od 05 | 01 | 2014 (28)™) Do 31 | 01 | 2014
dd mm reer dd mm reer

Uwaga: Wypetnienie rubryk oznaczonych gwiazdka jest obowiazkowe.

Europass-Mobilnos¢ - ©Wsp6lnoty Europejskie 2004

Strona 3



5.A OPIS UMIEJETNOSCI | KOMPETENCJI ZDOBYTYCH PODCZAS EUROPEJSKIEJ SCIEZKI KSZTALCENIA

Wykonywane czynnosci / zadania

(29a) - kontrola i konserwacja pojazdéw
) - diagnozowanie usterek
- kontrola systemoéw elektrycznych oraz hamulcowych
- napetnianie i wymiana ptynéw
- przygotowywanie pojazdu do kontroli technicznych
- wyposazanie pojazdu w dodatkowe czesci zgodnie z zyczeniem klienta
- przeprowadzanie prac pielegnacyjnych i konserwujacych pojazdy
- montaz i demontaz systemoéw i czesci w pojazdach
- pomiar i regulacja systemu pneumatycznego i hydraulicznego
- diagnozowanie usterek w pojazdach.

Zdobyte umiejetnosci i kompetencje zawodowe

(30a) - poznanie i praktyczne wykorzystanie nowych technologii stosowanych w niemieckiej branzy motoryzacyjnej
- umiejetnost dokumentowania wynikéw kontroli pojazdu
- umiejetnosct przygotowania zaméwien na czesci zamienne

Zdobyte sprawnosci i umiejetnosci jezykowe (o ile nie zostaty ujete w rubryce ,Umiejetnosci i kompetencje
zawodowe”)
(31a) Jezyk niemiecki:
- rozumienie: stuchanie - A1, czytanie - Al
- mOwienie: porozumiewanie sie - A1, samodzielne wypowiadanie sie - Al
- pisanie: Al
Jezyk angielski:
- rozumienie: stuchanie - B1, czytanie - B1
- méwienie: porozumiewanie sie - A2, samodzielne wypowiadanie sig - A2
- pisanie: B1

Zdobyte umiejetnosci i kompetencje w zakresie obstugi komputera (o ile nie zostaty ujete w rubryce
,Umiejetnosci i kompetencje zawodowe”)

(32a) - umiejetnosc obstugi urzadzen diagnostyki komputerowej pojazdu
- zapisywanie i zarzadzanie dokumentami elektronicznymi

Zdobyte umiejetnosci i kompetencje organizacyjne (o ile nie zostaty ujete w rubryce ,Umiejetnosci i kompetencje
zawodowe”)
(33a) Efektywna organizacja zadah wykonywanych podczas stazu:
- okreS$lanie priorytetéw
- umiejetne zarzadzanie relacjami w zespole

Zdobyte umiejetnosci i kompetencje spoteczne (o ile nie zostaty ujete w rubryce ,Umiejetnosci i kompetencije
zawodowe”)
(34a) - utrzymywanie dobrych kontaktéw z pozostatymi pracownikami firmy
- poznawanie nowych kultur i Srodowiska pracy
- rozwigzywanie probleméw w grupie
- wspOtpraca w grupie

Inne zdobyte umiejetnosci i kompetencje
(35a) Umiejetnost zorganizowania informacji oraz zbieranie informacji o kontrahentach z branzy motoryzacyjne;.

Data Podpis osoby Podpis Posiadacza Dokumentu
odpowiedzialnej/opiekuna
(36a) 31 | 01 | 2014 (37a) (38a)
(*) (*) )
dd mm rerr

Uwaga: Tabela jest niewazna bez podpisu opiekuna oraz posiadacza Europass-Mobilnos¢. Wypetnienie rubryk oznaczonych gwiazdka jest
obowiazkowe.

Europass-Mobilnos¢ - ©Wsp6lnoty Europejskie 2004 Strona 4



europass EUROPASS-MOBILITY

1. THIS EUROPASS MOBILITY DOCUMENT IS AWARDED TO

Surname(s) First name(s) Picture
(1) ) Kowalski (2) ) Jan (4)

Address (house number, street name, postcode, city, country)
3) ul. Brzeska 26/17
33-568 Busko Zdroj

Polska
Date of birth Nationality Signature of the holder
(5) 15 | 04 | 1995 (6) Polish (7)

dd mm yyyy

2. THIS EUROPASS MOBILITY DOCUMENT IS ISSUED BY

Name of the validation body
) Zespot Szkot Mechanicznych Nr
8™ z t Szkot Mech h Nr4

Europass Mobility number Issuing date
(9) ) EPS/2014/EM/01043/1 (20) 31 | 01 | 2014
dd mm yyyy

Explanatory label

Europass Mobility is a standard European document, which records details of the contents and the results - in terms of skills
and competencesor of academic achievements - of a period that a person of whatever age,educational level and
occupational status has spent in another Europeancountry (UE/EFTA/EEA and candidate countries) for learning purposes.
The Europass Mobility was established by the decision No 2241/2004/EC ofthe European Parliament and of the Council of
15 December 2004 on a single Communityframework for the transparency of qualifications and competences (Europass).
Formore information on Europass, including on the Europass curriculum vitaeand the Europass language Passport:
http://europass.cedefop.europa.eu

©uropean Communities 2004

Europass Mobility - © European Communities, 2004 Page 1



3. THIS EUROPASS MOBILITY DOCUMENT IS ISSUED BY

Sending partner

Name, type (if relevant faculty / department) and

address
(11)") Zespét Szkét Mechanicznych Nr 4
Szkota Srednia
ul. Dobra 12
00-551 Warszawa
Polska

Surname(s) and first name(s) of reference person /

mentor (if relevant of ECTS departmental
coordinator)

(13)  Nowak Anna

Telephone
(15) +4822 46 51 000

Host partner

Name, type (if relevant faculty / department) and

address

(17)") MMS GmbH Maschinenbau&Metallbauservice

Firma

Schamottenring Strasse 145
16259 Bad Freienvalde
Niemcy

Surname(s) and first name(s) of reference person /

mentor (if relevant of ECTS departmental
coordinator)

(19) Bauer Hans

Telephone
(21) +49 32523 569

12)™

(18)™)

(20)

(22)

Stamp and/or signature

Title/position

magister / koordynator projektu

E-mail
sekretariat@zsm.pl

Stamp and/or signature

Title/position

Doktor

E-mail
hbauer@mms.de

NB: This table is not valid without the stamps of the two partner organisations and/or the signatures of the two reference persons/mentors.
Headings marked with an asterisk are mandatory.

Europass Mobility - © European Communities, 2004

Page 2



4. DESCRIPTION OF THE EUROPASS MOBILITY EXPERIENCE

Objective of the Europass Mobility experience
(23)  To acquire the first experience in the international envirnoment.

Initiative during which the Europass Mobility experience is completed, if applicable
(24)  Mechanical secondary technical school

Qualification (certificate, diploma or degree) to which the education or training leads, if any
(25)  Technician of mechanician diploma.

Community or mobility programme involved, if any
(26)  Leonardo da Vinci

Duration of the Europass Mobility Experience
(27)*) From 05 | 01 | 2014 (28)*) To 31 | 01 | 2014
dd mm Yyyy dd mm Yyyy

NB: Headings marked with an asterisk are mandatory.

Europass Mobility - © European Communities, 2004

Page 3



5.A DESCRIPTION OF SKILLS AND COMPETENCES ACQUIRED DURING T HE EUROPASS MOBILITY EXPERIENCE

Activities/tasks carried out

(29a) - controlling and maintaining the vehicles
) - diagnosing the faulty elements in cars
- keeping register of the car check
- carry the checks out of the pneumatic and hydraulic systems
- brake system and electric car parts.
- filling and changing the vehicle liquids
- car preparation to the technical checks up
- equipping the car with additional parts according to the customer demand
- installation and reinstallation of the car systems and parts
- pneumatic system measurement and regulation

Job-related skills and competences acquired

(30a) - getting familiar with new technologies in the German car market
- documenting the car control results
- preparing orders for the car spare parts

Language skills and competences acquired (if not included under ‘Job-related skills and competences’)

(31a) German language:
Understanding: -listening comprehension - A1, reading comprehension -Al (basic user)
- speaking comprehension: communication - A1, expressing oneself - Al (basic user)
- writing: Al (basic user)
English language:
Understanding: listening comprehension - B1, reading comprehension -B1 (independent user)
- speaking comprehension: communication - A2, expressing oneself - A2 (basic user)
- writing: B1 (independent user)

Computer skills and competences acquired (if not included under ‘Job-related skills and competences’)

(32a) Using MS Office to Edit the documents:
- recording and managing electronic documents
- number documents

Organisational skills and competences acquired (if not included under ‘Job-related skills and competences’)

(33a) Effective task management, carried out during the traineeship:
- priorities determination,
- efficient management of the relations in the team.

Social skills and competences acquired (if not included under ‘Job-related skills and competences’)

(34a) Fits in well with members of the team, getting familiar with new cultures and work environment, solving problems
in the group, communication in foreign languages and group cooperation

Other skills and competences acquired
(35a) Ability to organize the information and obtaining the data about the entrepreneur from the mechanics branch

Date Signature of the reference Signature of the holder
person/mentor

(36a) 31 | 01 | 2014 (37a) (38a)
(%) (%) (*)

dd mm yyyy

NB: This table is not valid without the signatures of the reference person/mentor and of the holder of the Europass Mobility. Headings
marked with an asterisk are mandatory.

Europass Mobility - © European Communities, 2004 Page 4



europass EUROPASS-MOBILITAT

1. DIESER EUROPASS-MOBILITATSNACHWEIS WIRD AUSGESTELLT F UR

Nachname(n) Vorname(n) Bild
(1) ) Kowalski (2) ) Jan (4)

Anschrift (Hausnummer, Stral3e, Postleitzahl, Ort und Land)
3) ul. Brzeska 26/17
33-568 Busko Zdroj

Polska
Geburtsdatum Staatsangehorigkeit Unterschrift des Inhabers
5) 15 | 04 | 1995 (6) polnische (7

TT MM JJJJ

Hinweis: Mit einem Sternchen versehene Rubriken sind unbedingt auszufullen.

2. DIESER EUROPASS-MOBILITATSNACHWEIS WIRD AUSGESTELLT V ON

Name der Validierungsstelle
(8) ") Zespbt Szkot Mechanicznych Nr 4

Europass-Mobilitatsnummer Ausstellungsdatum

(9) ) EPS/2014/EM/01043/1 (10) 31 | 01 | 2014
TT MM JJJJ

Hinweis: Mit einem Sternchen versehene Rubriken sind unbedingt auszufullen.

Hinweisetikett
Der Europass-Mobilitdtsnachweis ist ein européisches Standarddokument zur detaillierten Erfassung der Inhalte und der

Ergebnisse (verstanden als vermittelte Fahigkeiten und Kompetenzenbzw. erworbene allgemeine/akademische Bildung), die
einen bestimmten Zeitabschnitt kennzeichnen, den eine Person — unabhé&ngig von Alter,Bildungsniveau und beruflichem
Status — zu Lernzwecken in einem anderen europaischen(d. h. einem Mitgliedstaat der EU, einem EFTA- oder EWR-Staat
bzw. einem Beitrittsland) verbringt.

Eingefuihrtwurde der Europass-Mobilitatsnachweis mit der Entscheidung Nr. 2241/2004/EG desEuropaischen Parlaments
und des Rates vom 15. Dezember 2004 uber ein einheitliches gemeinschaftlichesRahmenkonzept zur Férderung der
Transparenz bei Qualifikationen und Kompetenzen (Europass).

Weitere Informationen zum Europass — einschliel3lich Europass-LebenslaufEuropass-Sprachenportfolio — finden Sie im
Internet unter http://europass.cedefop.europa.eu

(©Européische Gemeinschaften 2004

Europass-Mobilitat - © Europaische Gemeinschaften 2004 Seite 1



DIESER EUROPASS-MOBILITATSNACHWEIS WIRD AUSGESTELLT VON

Entsendeorganisation

Name, Art (ggf. Fakultat / Fachbereich) und Stempel und/oder Unterschrift
Anschrift

(11)") Zespét Szkét Mechanicznych Nr 4 (12)™)
Szkota Srednia
ul. Dobra 12
00-551 Warszawa
Polska

Nachname(n) und Vorname(n) des Titel/Stellung
Ansprechpartners / des Mentors (oder ggf. des
ECTS-Fachbereichskoordinators)

(13)  Nowak Anna (14)  magister / koordynator projektu
Telefon E-mail
(15) +48 22 46 51 000 (16)  sekretariat@zsm.pl

Gastorganisation

Name, Art (ggf. Fakultat / Fachbereich) und Stempel und/oder Unterschrift
Anschrift

(17)") MMS GmbH Maschinenbau&Metallbauservice (18)™)
Firma
Schamottenring Strasse 145
16259 Bad Freienvalde
Niemcy

Nachname(n) und Vorname(n) des Titel/Stellung
Ansprechpartners / des Mentors (oder ggf. des
ECTS-Fachbereichskoordinators)

(19) Bauer Hans (20)  Doktor
Telefon E-mail
(21)  +49 32523569 (22)  hbauer@mms.de

Hinweis: Diese Tabelle ist nur giltig, wenn sie die Stempel der beiden Partnerorganisationen und/oder die Unterschriften der beiden
Ansprechpartner/Mentoren tragt. Mit einem Sternchen versehene Rubriken sind unbedingt auszufillen.

Europass-Mobilitat - © Europaische Gemeinschaften 2004 Seite 2



4. BESCHREIBUNG DER EUROPASS-MOBILITATSERFAHRUNG

Ziel der Europass-Mobilitatserfahrung
(23)  Erhaltung der ersten beuflichen Erfahrung in der internationallen Umwelt.

Ggf. Initiative, in deren Rahmen die Europass-Mobilitéatserfahrung abgeschlossen wurde.
(24)  Schulzentrum fiir Mechanische Berufe

Qualifikation (Beféahigungsnachweis, Bescheinigung, Diplom, Zertifikat, Zeugnis), auf die das Bildungs- oder
Ausbildungsangebot gegebenenfalls hingefiihrt hat

(25)  Das Diplom des Mechanikers der Mechanik.

Gdf. beteiligtes Gemeinschafts- oder Mobilitdtsprogramm
(26)  Leonardo da Vinci

Dauer der Europass-Mobilitatserfahrung
(27)*) Von 05 | 01 | 2014 (28)*) Zu 31 | 01 | 2014
TT MM JJ3J TT MM JJ3J

Hinweis: Mit einem Sternchen versehene Rubriken sind unbedingt auszufillen.

Europass-Mobilitat - ©Européische Gemeinschaften 2004 Seite 3




5.A BESCHREIBUNG DER DURCH DIE EUROPASS-MOBILITATSERFAHR UNG ERWORBENEN FAHIGKEITEN UND
KOMPETENZEN

Wahrgenommene Tatigkeiten/Aufgaben

(29a) - Fahrzeugskontrolle und Wartung
) - Fehlerdiagnose,Kontrolle von Elektro-und Bremssystemen
- Nachfillen und Ausstausch von Fliissigkeiten
- Vorbereitung eines Fahrzeugs auf Technische Kontrollen
- Fahrzeugsausstattung in zusatzliche Teile gem&& der Kundenwiinschen
- Durchfuihrung von Pflege- und Wartungsarbeiten
- Montage und Demontage von Systemen und Fahrzeugsteilen
- Messen und Regulierung des Pressluft-und Installationssystems
- Diagnose von Fahrzeugsfehlern.

Berufsbezogene erworbene Fahigkeiten und Kompetenzen

(30a) - Kennenlernen und praktische Anwendung neuer Technologien
- die in der deutschen Automobilbranche angewendet warden
- Dokumentationsverfahren von Fahrzeugskontrollenergebnissen
- Vorbereitung von Ersatzteilenbestellung

Erworbene Sprachkenntnisse (sofern sie nicht unter ‘Erworbene berufsfachliche Fahigkeiten und Kompetenzen’
bertcksichtigt werden)
(31a) Deutsch:
- Horverstehen-Al, Leseverstehen —Al
- Sprechen: Verstandigung —Al, selbststandiges Sprechen-Al
- Schreiben: Al
Englisch:
- Horverstehen- B1, Leseverstehen- B1
- Sprechen: Verstandigung-A2, selbststandiges Sprechen-A2
- Schreiben: B1

Erworbene IKT-Kompetenzen (sofern sie nicht unter ‘Erworbene berufsfachliche Fahigkeiten und Kompetenzen’
berlcksichtigt werden)

(32a) Einsatz von Werkzeugen fur die Bearbeitung von MS Office —-Dokumenten
- speichern von elektronischen Dolimenten
- Nummerierung der Dokumente

Erworbene organisatorische Fahigkeiten und Kompetenzen (sofern sie nicht unter ‘Erworbene berufsfachliche
Fahigkeiten und Kompetenzen’ berticksichtigt werden)

(33a) - Bestimmung der Prioritét
- geschicktes Management von Beziehungen in Team

Erworbene soziale Fahigkeiten und Kompetenzen (sofern sie nicht unter ‘Erworbene berufsfachliche Fahigkeiten
und Kompetenzen'’ beriicksichtigt werden)

(34a) Aufrechthaltung guter Beziehungen unter den Mitarbeitern, Das Kennenlernen der neuen Kulturen und des
Arbeitsumgebung, Kommunikation in der Fremdsprache, Zusammenarbeit in der Gruppe

Sonstige erworbene Fahigkeiten und Kompetenzen
(35a) Fahigkeit Informationen zu organisieren und die Infirmationen Giber Vertragspartner aus der Automobil—Branche

zu sammeln
Datum Unterschrift des Unterschrift des Inhabers
Ansprechpartners/des Mentors
(36a) 31 | 01 | 2014 (37a) (38a)
(%) (%) (%)
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Hinweis: Diese Tabelle ist nur giltig, wenn sie die Unterschriften des Ansprechpartners /Mentors und des Inhabers des
Europass-Mobilitdtsnachweises tragt. Mit einem Sternchen versehene Rubriken sind unbedingt auszufiillen.
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