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[ ] [ ] [ ] ?
Czym jest eTwinning?
-) eTwinning to europejska spotecznosc¢ szkolna. To dy-
namicznie rozwijajagca sie bezpieczna przestrzen
wspotpracy, ktéra oferuje stale unowoczesniane
dziatania i narzedzia, wychodzac naprzeciw rosna-

cym potrzebom uczestnikéw oraz niemal codziennie
zwiekszajacym sie mozliwosciom Internetu.

~

Z kazda nowa odstong przestrzeni uzytkownika
(eTwinning LIVE, wczesniej Pulpit), czy przestrzeni
wspotpracy nad projektem (TwinSpace) pojawiaja
sie nowe, oferujace wiecej mozliwosci, opcje, funkcje
i narzedzia. Wzrasta réwnoczesnie poziom bezpie-
czenstwa, z uwagi na to, Ze przestrzen przeznaczona
jest takze dla uczniéw. W eTwinning bezpieczenstwo
w sieci traktowane jest priorytetowo.

W naszym przewodniku prezentujemy najnowsza
wersje eTwinning LIVE i TwinSpace oraz catg game ich
udoskonalonych funkcjonalnosci.

Jak zacza¢?

Woystarczy zarejestrowac sie na portalu www.etwin-
ning.pl lub www.etwinning.net i z pomoca zawartych
tam wskazéwek odkryé mozliwosci, jakie oferuje
eTwinning.

Wiecej informacji o samym programie, biezacych
wydarzeniach, ciekawych projektach itp. mozna zna-
lez¢ na www.etwinning.pl.

Zapraszamy!

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Rejestracja
szkoty
| nauczyciela

Rejestracja to tylko dwa proste kroki. Pierwszy
z nich obejmuje wypetnienie krétkiego formu-
larza wstepnego. W kroku drugim nalezy wy-
petniC wtasciwy formularz rejestracyjny.
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Proces rejestracji

Pierwszym krokiem do rozpoczecia wspétpracy w ramach programu eTwinning jest
rejestracja nauczyciela i szkoty na stronie www.etwinning.pl (patrz: czerwona strzatka) lub
www.etwinning.net.

Kazdy rejestrujacy sie nauczyciel bedzie posiadat wtasne, indywidualne konto,
bez wzgledu na to, ile 0séb z jego szkoty zarejestrowato sie wczesnie;j.

Rejestracja odbywa sie w dwdch etapach.

Pierwszy z nich to krétki formularz wstepny, w ktérym nalezy podac imie, nazwisko,
okresli¢ kraj, wpisac i powtorzyc swoj adres e-mail (nalezy sie upewnié, ze zostat on po-
dany poprawnie - to warunek przejscia do drugiego etapu i ukoriczenia procesu rejestra-
cji) oraz wprowadzic¢ wtasny login i hasto. Aby uniknaé probleméw podczas przysztego
logowania, najlepiej uzyé matych liter i cyfr (bez polskich znakéw diakrytycznych i spacji).
Zaréwno login, jak i hasto powinny sie sktadac¢ z 6-10 znakéw i by¢é w miare tatwe do zapa-
mietania (np. login - janina.kowalska, hasto - janinak).

Jesli szkota, w ktérej pracuje rejestrujacy sie®

nauczyciel zostata juz wczesniej zarejestro-
wana, jej dane pojawia sie automatycznie na
liscie placéwek.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Po wpisaniu danych nalezy zaakceptowac (patrz: zielona strzatka) polityke prywatnosci
i normy postepowania (wczesniej oczywiscie nalezy sie z nimi zapoznaé). Pojawi sie
wtedy opcja WYSLIJ (patrz: czerwona strzatka).

Na podany w formularzu adres e-mailowy zostanie wystany link, pod ktérym bedzie moz-
na dokonczyc rejestracje. Procedura ta stuzy weryfikacji uzytkownikéw oraz ich adre-
sow e-mailowych.

Jesli e-mail nie przyjdzie w ciggu 30 minut, nalezy sprawdzi¢ kosz i spam, a na przysztos¢
warto doda¢ adres info@etwinning.net do listy kontaktéw. To pozwoli uniknaé¢ bloko-
wania wiadomosci przez filtry antyspamowe. W przypadku braku wiadomosci nalezy
skontaktowac sie z Krajowym Biurem eTwinning (National Support Service - NSS). Dziat
helpdesk (helpdesk@etwinning.pl) przesle niezbedny do ukorniczenia rejestracji link.

Przestany w e-mailu link otworzy 4-stronicowy formularz rejestracyjny. W prawym gor-
nym rogu strony mozna zawsze zmienic jezyk, ktéry bedzie sie wyswietlat (patrz: zielona
strzatka).

Pierwszym krokiem bedzie ustalenie czy szkota, w ktérej pracuje rejestrujacy sie nauczy-
ciel nie zostata juz wczesniej zarejestrowana.

W tym celu okresla sie kolejno: kraj, region oraz miasto (wybory z listy). W odpowiedzi
wyswietla sie lista szkot zarejestrowanych w danej miejscowosci. Nalezy ja uwazniej

SZKOtA

Formularz zostanie automatycznie uzupetniony o dane wybranej placéwki, a rejestruja-
cy sie nauczyciel przejdzie do drugiego kroku O sobie.

Jesli na liscie nie ma szukanej szkoty, oznacza to, ze nie jest zarejestrowana i nalezy uzyc
opcji KLIKNI TUTAJ, ABY ZAREJESTROWAC NOWA SZKO«E (patrz: zielona strzatka).

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz



Rejestracja szkoty i nauczyciela 7/75

Pierwsza strona — O Twojej szkole

Na pierwszej stronie nalezy podac¢ dane szkoty (adres, numer telefonu, e-mail, nazwisko
i adres e-mail dyrektora - mozna powtdérzyc e-mail szkoty).

Wszystkie pola oznaczone gwiazdkami sg obowigzkowe. Po ich wypetnieniu nalezy
klikng¢ DALEJ (patrz: czerwona strzatka).

Zawsze mozna wréci¢ do poprzedniej strony,
klikajac POWROT (patrz: zielona strzatka).

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Druga strona — O sobie

Rejestrujacy okresla swoja role w szkole, wybierajac opcje z rozwijanej listy (bibliotekarz,
doradca pedagogiczny, doradca zawodowy, dyrektor szkoty, koordynator ICT, nauczy-
ciel, psycholog szkolny). Zaznacza nauczane przez siebie przedmioty (moze by¢ wiecej
niz jeden) i ewentualnie deklaruje che¢ otrzymywania newslettera eTwinning (e-maile
Z najnowszymi informacjami o programie, ktére beda przychodzity mniej wiecej raz
w miesigcu na podany w formularz adres).

0,

Po wypetnieniu wszystkich pél nalezy klikngé
DALEJ (patrz: czerwona strzatka).

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Trzecia strona — Preferencje co do partnerstwa

Nauczyciel krétko opisuje siebie, swoje doswiadczenie zawodowe i/lub swéj pomyst na
projekt (jesli taki istnieje). Opis ten, tak jak i wszystkie zamieszczone dane, mozna po
zakonczeniu rejestracji swobodnie edytowac.

Nastepnie nauczyciel okresla jezyk komunikacji (moze by¢ wiecej niz jeden) i przedziat
wiekowy ucznidw, z ktérymi pracuje.

Po uzupetnieniu nalezy klikng¢ DALEJ (patrz: czerwona strzatka).

Wszystkie zamieszczone dane mozna po

zakonczeniu rejestracji swobodnie edytowac.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Podglad i potwierdzenie

Ostatnia strona zawiera zestawienie wprowadzonych danych. Nalezy je doktadnie
przeczytaciupewnic sie, ze sg prawidtowe. Kazda z nich mozna skorygowac, korzystajac
z opcji ZMIENIC (patrz: zielona strzatka).

Po weryfikacji nalezy zakonczy¢ proces rejestracii, klikajac w opcje WYSLIJ (patrz:
czerwona strzatka).

Jesli rejestracja przebiegta pomyslnie, pojawi sie komunikat potwierdzajacy to, a nowy
eTwinner otrzyma e-mail z informacja o pomyslnym zakonczeniu procesu.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Logowanie etwinning.net

Po zakoniczeniu procesu rejestracji nalezy sie zalogowacd, korzystajac z nazwy
uzytkownika i hasta utworzonych w pierwszym etapie rejestracji. Dane nalezy wpisaé
w odpowiednie pola na portalach www.etwinning.pl lub www.etwinning.net (patrz: czerwo-
ne strzatki).

Zaréwno nazwe uzytkownika (inaczej login), jak i hasto nalezy wpisa¢ doktadnie tak, jak
zostaty podane w formularzu rejestracyjnym (z zachowaniem wielkosci liter, znakéw itp.).

Jesli system uzna dane za niepoprawne, nalezy sprobowac ponownie, zwracajac uwage
na poprawnos¢ wpisywanych znakéw. Gdy to nie pomoze, pod polem na hasto znajduje
sie opcja ZAPOMNIALES HASEA? (patrz: zielona strzatka).

Kliknigcie w nig otworzy formularz z miejscem na wpisanie adresu e-mailowego. Nalezy
podac e-mail uzyty w procesie rejestracji. Na ten adres zostanie wystane przypomnie-
nie loginu i nowe hasto, ktdre trzeba uwaznie wpisa¢ w pola logowania lub skopiowacé
i wklei¢. Hasto bedzie mozna edytowac po zalogowaniu do eTwinning LIVE.

etwinning.pl

Jesli proces logowania nadal koriczy sie niepowodzeniem, nalezy sie skontaktowac

z Krajowym Biurem eTwinning.

Pamietaj, ze login i hasto nalezy wpisa¢
dokadnie w takiej samej formie, jak zostaty
ustalone przy rejestracji.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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eTwinning
LIVE

W elwinning LIVE znajduje sie szereg narzedzi
przydatnych podczas komunikacji i pracy.

eT LIVE
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Powiadomienia

eTwinning LIVE to przestrzen komunikacji i pracy. Zostata wyposazona w szereg funkcjo-
nalnosci umozliwiajacy jak najefektywniejsze wykorzystanie zgromadzonych zasobéw,
zaréwno ludzkich, jak i dydaktycznych.

Po zalogowaniu sie mozna ustawi¢ jezyk, w jakim ma sie wyswietla¢ eTwinning LIVE
- prawy gorny rog, obok WYLOGUJ SIE.

Ponizej widoczna jest opcja POMOC (patrz: zielona ramka) zawierajaca opisy poszczegol-
nych funkcjonalnosci.

Pierwsza czynnoscia, ktérag warto wykona¢ zawsze po zalogowaniu jest sprawdzenie
powiadomien i skrzynki e-mailowej (patrz: zielona ramka).

Skrzynka e-mailowa dziata wytacznie @

w obrebie eTwinning LIVE. Za jej pomoca
mozna wysytac i otrzymywac e-maile jedynie
od zalogowanych eTwinneréw.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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W powiadomieniach pojawia sie informacje o interakcjach z eTwinning LIVE danego
uzytkownika. Wyswietlone zostang zaproszenia do kontaktéw oraz projektéw, ktérymi
mozna zarzadza¢, klikajac AKCEPTUJ lub ODRZUC (patrz: czerwone strzatki).

W przypadku projektu nalezy przed akceptacja wybraé z rozwijanej listy wtasciwg
szkote (patrz: zielona strzatka) - na liscie znajdujg sie placowki zarejestrowane wczesniej
przez uzytkownika danej eTwinning LIVE.

Rejestracje projektu zwykle poprzedza dyskusja i ustalenia pomiedzy partnerami,
warto jednak (jeszcze przed akceptacja) kliknaé w tytut projektu i sprawdzié, czy jego
opis zgadza sie z ustaleniami. Wiecej na ten temat w dziale SZUKANIE PARTNERA
| REJESTRACJA PROJEKTU.

Przed akceptacja projektu warto sprawdzic¢,
czy jego opis zgadza si¢ z ustaleniami partne-
réw bioracych w nim udziat.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Edycja profilu

Na stronie gtéwnej eTwinning LIVE znajduje sie miniatura zdjecia uzytkownika. Po klik-
nieciu w nig (lub w opcje EDYTU)) (patrz: czerwone strzatki) nastapi przekierowanie do
formularza, w ktérym bedzie mozna wyedytowac wszystkie wprowadzone podczas reje-
stracji dane oraz informacje, ktére wyswietlaja sie na profilu uzytkownika i sa widoczne
dlainnych eTwinneréw.

W EDYTUJ uzytkownik znajdzie piec¢ sekcji: Informacje osobiste, Moje obrazy, Moje
szkoty, Moje zainteresowania, Prywatnos¢ i bezpieczenstwo.

®

Profil stanowi wizytéwke kazdego uzytkowni-
ka, warto wiec zadba¢ o to, aby wyswietlane
dane byty aktualne i atrakcyjne.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Informacje osobiste

W tej cze$ci mozna dokonac zmian w zakresie imienia i nazwiska, hasta (patrz: czerwona
strzatka), zamieszczonego opisu oraz stron internetowych. Zmiany nalezy potwierdzic,
klikajac ZAPISZ ZMIANY (patrz: zielona strzatka).

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Moje obrazy

eTwinner moze dodac zdjecie, ktére bedzie sie wyswietlato na jego profilu. Wystarczy,
ze skorzysta z opcji PRZEGLADAJ (patrz: czerwona strzatka), badz przeciggnie wybrang
fotografie we wskazane strzatka miejsce.

Po dodaniu zdjecia nalezy wskaza¢ je kursorem myszy. Wtedy wyswietlg sie opcje
MODYFIKUJ i USUN (patrz: czerwona ramka). Nalezy wybraé pierwsza z nich - ikonka
otéwka.

L 2

®

Zamieszczane tu zdjecia nie moga rozmiarem
przekroczy¢ 4 MB.

O

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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W formularzu, ktéry sie pojawi, trzeba zaznaczy¢ USTAW TEN OBRAZ JAKO
DOMYSLNY (patrz: czerwona ramka) i potwierdzi¢, klikajac WYSLI) (patrz: czerwona
strzatka). Dopiero po tym ,zabiegu” zdjecie bedzie sie wyswietlato na profilu uzytko-
whika. Przy wymianie fotografii nalezy powtérzy¢ catg operacje z nowym obrazem.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Moje szkoty

W czesci MOJE SZKOLY mozna edytowac dane swojej placéwki. Nalezy jednak pamie-
tac, ze wszelkie zmiany naniesione w tej sekcji beda sie wyswietlaty rowniez na profi-
lach innych nauczycieli zarejestrowanych z ramienia tej samej placowki.

Nauczyciel pracujacy w wiecej niz jednej szkole moze zarejestrowac wszystkie swoje pla-
cowki i zarzadzac nimi z jednego konta. W tym celu powinien skorzysta¢ z opcji DODAJ
SZKOLE (patrz: czerwona strzatka) i wypetnic¢ formularz dotyczacy nowej placoéwki.

Jesli nie pracuje juz w ktérejs ze szkdt, musi na jej profilu (wybierajac ja uprzednio
z rozwijanej listy) (patrz: niebieska strzatka) zaznaczy¢ zgodnie ze stanem faktycznym
TAK/NIE przy odpowiedzi na pytanie: Czy wciaz pracujesz w tej szkole? (patrz: zielona
strzatka). Zmiany nalezy potwierdzi¢, klikajac ZAPISZ ZMIANY na dole strony.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Moje zainteresowania

MOJE ZAINTERESOWANIA to miejsce, gdzie mozna zamiesci¢/wyedytowac swoj
pomyst na projekt, okresli¢ przedmioty, tematyke, jezyki pod katem swoich projekto-
wych zainteresowan.

Nauczyciel moze tez okresli¢ swoja dostepnosc dla projektéw eTwinning i eTwinning Plus
(patrz: czerwona ramka). Opcja TAK pozwala innym eTwinnerom zapraszac¢ danego uzyt-

kownika do okreslonych projektéw. NIE zablokuje taka mozliwos¢.

Ponizej nauczyciel wybiera szkote, ktérg bedzie reprezentowaé w ramach projektéw
eTwinning (patrz: zielona strzatka).

Zmiany nalezy potwierdzi¢ klikajac ZAPISZ ZMIANY na dole strony.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Bezpieczenstwo

W tej sekcji uzytkownik moze dezaktywowaé swoj profil (patrz: niebieska strzatka).
W ten sposdb staje sie niedostepny dla innych eTwinnerdw, zachowujac przy tym petna
uzytecznosc swojego konta.

W kazdej chwili bedzie mégt aktywowac je ponownie, korzystajac z adekwatnej opcji
AKTYWUJ.

Moze rowniez okreslic, czy inni eTwinnerzy moga komentowacd posty na jego osi czasu
i czy jego profil ma by¢ widoczny réwniez dla oséb spoza programu (patrz: zielona ramka).

Zmiany nalezy potwierdzi¢, klikajac ZAPISZ ZMIANY na dole strony (patrz: czerwona
strzatka).

Dezaktywacja profilu pozwala uiytkownikowi®

zachowac jego petng uzytecznosé, ale prze-
staje on by¢ dostepny dla innych eTwinneréw.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Profil

Klikniecie we wtasne nazwisko otworzy profil danego eTwinnera.

Uzupetniony profil z aktualnym zdjeciem bedzie stanowit idealng wizytowke i utatwi
nawigzanie kontaktéw z innymi eTwinnerami oraz rozpoczecie wspotpracy. Osoby
wchodzace na profil danego uzytkownika beda mogty zobaczy¢ jego projekty, kontakty,
obserwowanych oraz obserwujacych go eTwinneréw (patrz: zielona ramka), wydarzenia,
grupy oraz posty na osi czasu.

Uzytkownik moze zamieszczac interesujgce go tresci (réwniez linki, kody embed), aby
uczynic swoj profil bardziej interesujacym (patrz: zielona strzatka).

Odwiedzajacy jego profil eTwinnerzy beda mogli polubi¢ i komentowacé zamieszczone
przez niego posty.

W kazdej chwili mozna ponownie zmodyfikowac swoje dane (patrz: czerwona ramka).

Wchodzac na profil danego uzytkownika, @

mozna zobaczy¢ jego projekty, kontakty,
obserwowanych oraz obserwujgcych go
eTwinneréw.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Elementy eTwinning LIVE

eTwinning LIVE jest wyposazony w szereg funkcjonalnosci. Na centralnym miejscu sg
wyswietlane najnowsze, aktualne oferty szkoleniowe i wiadomosci, ponizej aktywno-
$ci eTwinningowych kontaktéw danego uzytkownika (patrz: czerwona ramka). Po lewej
stronie znajduja sie skroty do eventdw, projektow i grup danego uzytkownika (patrz:
niebieska ramka).

Najwazniejsze funkcje eTwinning LIVE zostaty podzielone zostaty na sekcje (patrz:
zielona ramka).

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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Osoby

W tej sekcji uzytkownik moze odszukac kazda zarejestrowang i aktywna w eTwinningu
osobe.

W tym celu mozna wykorzystacé liste podpowiedzi OSOBY, KTORE MOGA CIE ZAINTE-
RESOWAC. Klikajac w nazwiska umieszczonych na niej oséb (patrz: zielona ramka) mozna
odwiedzi¢ ich profile, obserwowac ich dziatania i zaprosi¢ do swoich kontaktow.

Do przeszukiwania listy eTwinneréw stuzy wyszukiwarka ZNAJDZ OSOBY | SZKOLY
W eTWINNINGU. Wystarczy w pole wyszukiwarki wpisa¢ kluczowe stowo (imie, nazwi-
sko, nazwa szkoty) i kliknag¢ SZUKAJ (patrz: czerwona strzatka). W przypadku zaintere-
sowania konkretnymi kryteriami nalezy skorzysta¢ z wyszukiwania zaawansowanego
(patrz: czerwona ramka). W odpowiedzi pojawi sie formularz, w ktérym za pomoca roz-
wijanych list bedzie mozna okresli¢ profil poszukiwanych kontaktéw. Wyniki zosta-
na wyswietlone w postaci listy. Klikajagc w nazwiska wyszukanych oséb, bedzie mozna
odwiedzac ich profile i nawigza¢ kontakt.

Z sekcji OSOBY mozna bezposrednio przejsé do listy swoich Kontaktow (patrz: niebieska
strzatka) i forum szukania partnera (patrz: zielona strzatka).

W tej sekcji uzytkownik moze odszuka¢ kazdg
zarejestrowang i aktywna w eTwinningu
osobe.
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Wydarzenia

Sekcja WYDARZENIA zawiera liste réznego rodzaju eventow (zaréwno online, jak i tych
on-site - stacjonarne). Dziennie odbywa sie ich od kilku do kilkudziesieciu. Kazdy z nich
mozna odszukac z pomoca wyszukiwarki (korzystajac z kluczowych stéw i opcji SZUKAJ
- patrz: czerwona strzatka i listy kryteriow - patrz: czerwona ramka).

Tres¢ wydarzen moze by¢ bardzo réznorodna. Moze dotyczy¢: prezentacji wtasnego pro-
jektu, pomystu na nowe przedsiewziecie, szkolen, promocji programu itp. Do dyspozycji
uczestnikow sa: pokoj spotkan do komunikacji na zywo, forum oraz archiwum plikow.

Wiele z eventéw ma charakter otwarty i uzytkownicy moga dotaczy¢ don, wchodzac
na ich profil (klikajac w odpowiedniag nazwe - patrz: zielona ramka). Na profilu eventu
mozna znaleZ¢ jego opis, uczestnikdw, forum oraz (jesli jest to otwarte spotkanie) opcje
DOtACZ DO TEGO WYDARZENIA. Klikniecie tego przycisku pozwoli na wziecie udzia-
tu w dyskusji na zywo, komentowanie na forum oraz wymiane materiatow.

Kalendarz pozwoli odszuka¢ wydarzenia odbywajace sie
w danym dniu.

Opcja TWOJE WYDARZENIA (patrz: niebieska strzatka) prowadzi do listy eventéw,
w ktérych dany uzytkownik bierze udziat (zaréwno tych, ktérych jest tworca, jak
i wytgcznie uczestnikiem).

Opcja UTWORZ WYDARZENIE (patrz: zielona strzatka) umozliwia umieszczenie wiasne-
go eventu (zaréwno online, jak i on-site/stacjonarne).
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Wydarzenia

Tworzac wydarzenie, nalezy podac jego tytut, opis, okresli¢ rodzaj eventu (online lub sta-
cjonarne - patrz: zielona strzatka) i przej$¢ do nastepnego kroku (patrz: czerwona strzatka).

W kolejnych krokach mozna np. doda¢ zdjecie wydarzenia (patrz: zielona strzatka),
dalej wybrac date i godzine, zaprosi¢ osoby z Kontaktéw do udziatu i okresli¢ narzedzia
(patrz: niebieska strzatka). Kazdy etap nalezy potwierdzi¢, klikajac NASTEPNY KROK
(patrz: czerwona strzatka), na koniec zas WYSLIJ.

Utworzony event pojawi sie na liscie TWOJE WYDARZENIA. Opcja NA ZYWO

(pokdj spotkan) uruchomi sie automatycznie 15 minut przed zaplanowanym rozpocze-
ciem eventu.

0,

Pamietaj, aby tworzac wydarzenie, poda¢
jego tytut, opis oraz okresli¢ rodzaj eventu.
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Grupy

Grupy to wirtualne przestrzenie, gdzie eTwinnerzy moga sie spotykac i dyskutowac
na przerdzne tematy, poruszac rézne zagadnienia i zainteresowania. Mozna tu znalez¢é
szereg grup stworzonych przez CSS (Centralne Biuro eTwinning) i wiele innych prowa-
dzonych przez eTwinnerdéw.

Kazda z nich mozna odnalez¢, korzystajac z wyszukiwarki i stow kluczowych (a na-
stepnie za pomoca przycisku SZUKAJ - (patrz: czerwona strzatka) lub szukania
zaawansowanego) (patrz: czerwona ramka). Po wejsciu na profil wyszukanej grupy (klik-
niecie w jej nazwe (patrz: zielona ramka) mozna zapoznac sie z ogélnymi informacjami
oraz klikna¢ PRZEJDZ DO GRUPY. Po wejsciu do grupy bedzie mozna sie zapozna¢ z jej
upublicznionymi materiatami i klikna¢ JOIN GROUP/DOtACZ DO GRUPY, aby stac sie
jej cztonkiem. W przypadku otwartych grup efekt bedzie natychmiastowy i uzytkow-
nik od razu bedzie moégt zobaczyc jej zawartos¢ oraz skontaktowac sie z jej pozostaty-
mi cztonkami. W przypadku grup zamknietych bedzie musiat poczekac na odpowiedz
admina grupy.

eTwinnerzy moga réwniez tworzy¢ wtasne grupy (patrz: zielona strzatka).

Pierwszym krokiem powinno by¢ sprawdzenie, czy nie istnieje juz podobna grupa. Jesli
temat, pomyst nie powtarzaja sie, nalezy klikng¢ UTWORZ GRUPE.

W przypadku grup zamknigtych uzytkownik
chcac dotaczyé¢ do nich, bedzie musiat po-
czeka¢ na odpowiedz admina grupy.
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Formularz sktada sie z dwdch czesci (patrz: zielona strzatka). W pierwszej okreslany jest
tytut, opis, typ grupy (otwarta lub z dostepem dla okreslonych oséb - patrz: czerwona
ramka. Po wypetnieniu nalezy przejsc¢ do drugiej czesci (patrz: czerwona strzatka), gdzie
bedzie okreslony jezyk komunikacji oraz przedmioty, ktérych bedzie dotyczyta dana
grupa. Po wpisaniu danych nalezy potwierdzi¢, klikajac ZAPISZ.

Formularz zostanie wystany do zatwierdzenia. W ciggu kilku dni autor zostanie
powiadomiony, czy grupa, ktéra chce utworzy¢ znajduje sie w obszarze dziatalnosci
eTwinningu.

Kiedy grupa uzyska juz akceptacje i zostanie utworzona, mozna zacza¢ zapraszac do niej
swoje kontakty i zarzadzac nia, zamieszczajac tam tresci.

W Grupie uczestnicy mogq zamieszczaé¢ ma- :

teriaty, tworzy¢ strony, dyskutowa¢ na forum
oraz na zywo w Czatroomie.
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Fora partnerskie

Fora partnerskie to Swietne miejsce na szukanie potencjalnych partneréw i projektéw do
realizacji. Forum zostato podzielone na kilka kategorii (patrz: zielona ramka), np. eTwin-
ning Projects 4-11, gdzie 4-11 to grupa wiekowa uczniéw, Erasmus+ Partnerships 4-11,
eTwinning Plus itp. Szukajac partneréw w konkretnych przedziatach, czy rodzajach part-
nerstwa, wystarczy wejs¢ w wybrane forum i zapoznac sie z licznymi postami. Mozna
réowniez, korzystajac z wyszukiwarki i kluczowych stéw (patrz: czerwona strzatka) oraz
wyszukiwania zaawansowanego (patrz: czerwona ramka), przeszukaé zaséb wszystkich
postéw na forum.

Po wejsciu na wybrane forum mozna przeczytac kazdy zamieszczony tam post (dziennie
pojawia sie kilkadziesigt nowych), klikajac w jego nazwe (patrz: zielona ramka), odpowie-
dziec¢ nan, wejsc na profil jego autora (klikajagc w jego nazwisko), zaprosi¢ go do kontaktow
i nawigzac dialog pod katem wspodlnego projektu.

Posty danego forum mozna przeszuka¢ za pomoca stéw kluczowych zwigzanych
z interesujacym uzytkownika tematem (patrz: czerwona ramka) oraz doda¢ wtasny post,
w ktérym np. mozna ogtosi¢ poszukiwania partneréw do projektu skupiajacego sie
na konkretnym temacie.
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Projekty

W tej sekcji sg zgromadzone wszystkie projekty, w ktérych dany uzytkownik bierze,
lub brat udziat.

Kazdym z tych projektéw uzytkownik moze zarzadza¢ zgodnie ze statusem projektu
i jego w nim rola. Z tego miejsca moze modyfikowac i usuwac oczekujace na jego
odpowiedz projekty (patrz: zielona ramka), zarzadzac¢ aktywnymi (w zakresie zaleznym
od jego uprawnien w danej wspétpracy - ), oglada¢ materiaty
i ponownie otwiera¢ zamkniete juz dziatania. Zakonczone projekty nie znikajg
zeTwinning LIVE.

Mozna réwniez przej$¢ do galerii ZESTAWY DO GOTOWYCH PROJEKTOW ETWIN-
NING (patrz: zielona strzatka), gdzie znajduja sie gotowe scenariusze wspotpracy, ktore
mozna zaadaptowaé do wtasnych dziatan oraz zarejestrowacé nowy projekt (patrz: czer-
wona strzatka). Wiecej na ten temat w kolejnym rozdziale (patrz: SZUKANIE PARTNERA
| REJESTRACJA PROJEKTU).

W tej sekcji zgromadzone s wszystkie pro-
jekty, w ktérych dany uzytkownik bierze, lub
brat, udziat.
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Szukanie
partnera
| rejestracja
projektu

Podstawg udanego projektu jest odpowiedni
partner. Poszukiwa¢ mozna go na wiele spo-
sobow. Wszystkie tgcza sie jednak w sekdji
OSOBY.
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Szukania partnera

Klikajac SZUKAM PARTNERA DO PROJEKTU (patrz: niebieska strzatka), uzytkownik
przejdzie do sekcji FORA PARTNERSKIE i bedzie mégt przeszukac liczne, znajdujace
sie tam posty w poszukiwaniu interesujgcej go oferty wspodtpracy (patrz: ELEMENTY
eTWINNING LIVE - FORA PARTNERSKIE).

MOJE KONTAKTY (patrz: zielona strzatka) otworzg liste eTwinnerdw, z ktérymi dany
uzytkownik wymienit juz zaproszenia do Kontaktéw. Z kazdym z nich mozna rozpo-
cza¢ wspotprace (jesli na swoim profilu ma zaznaczong gotowos¢ do realizacji projektu
- patrz: EDYCJA PROFILU).

Korzystajac z pola wyszukiwarki lub opcji wyszukiwania zaawansowanego, mozna od-
nalez¢ w pierwszym wypadku konkretng osobe lub, w drugim, osoby spetniajace nasze
wymagania w okreslonych dziedzinach, np. komunikacji w wybranym jezyku, nauczaniu
wybranych przedmiotow, kraju, funkcji w szkole itp. Klikniecie SZUKAJ (patrz: czerwona
strzatka) wyswietli liste osob spetniajacych okreslone kryteria.
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Na profilu kazdego wyszukanego eTwinnera mozna znalez¢ szereg przydatnych infor-
macji pogrupowanych w sekcje odpowiadajace uktadowi eTwinning LIVE (patrz: niebie-
ska ramka), np. mozna sprawdzic, ile i jakie projekty dany eTwinner zrealizowat do tego
momentu, w jakich wydarzeniach brat udziat, do jakich grup dotaczyt i co o sobie napisat.
Jesli znalezione informacje sa zbiezne z oczekiwaniami odnosnie do potencjalnego part-
nerstwa, nalezy klikna¢ w opcje WYSLIJ ZAPYTANIE O DODANIE DO KONTAKTOW
(patrz: czerwona strzatka). Na eTwinning LIVEwybranej osoby, w POWIADOMIENIACH
pojawi sie zaproszenie do kontaktow (patrz: ETWINNING LIVE - POWIADOMIENIA).
Jesdli zapraszana osoba kliknie AKCEPTUJ, stanie sie kontaktem uzytkownika i bedzie
dostepna w procesie rejestracji projektu.

Warto réowniez klikng¢ OBSERWUJ (patrz: zielona ramka). Dzieki temu na gtéwnej stronie
eTwinning LIVE danego uzytkownika beda sie pojawiaty najswiezsze informacje o aktyw-
nosciach (projektach, kontaktach) obserwowanej osoby.

0,

Klikniecie w nazwisko prowadzi zawsze na
profil eTwinnera. W ten sam sposéb nalezy
postepowaé, wchodzac na profile intere-
sujacych nas eTwinneréw znalezionych na
FORACH PARTNERSKICH.
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Klikniecie w post (w wybranej przez nas kategorii - patrz: czerwona ramka) otworzy jego
tresc, pokaze wszystkie nan odpowiedzi i wszystkich bioracych udziat w dyskusji.

Rozwijajac liste, w prawym rogu kazdej wypowiedzi mozna zacytowacé, odpowiedziec¢
i zgtosi¢ problem (jesli tres¢ budzi nasze zastrzezenia zaréwno co do powigzania z eTwin-
ning/Erasmus+, jak i bezpieczenstwa w sieci). Klikajac w nazwiska, bedzie mozna zapo-
znac sie z profilami wszystkich uczestnikéw, zaprosic¢ ich do kontaktéw, obserwowac
(patrz: czerwona ramka).

0,

Zapoznanie si¢ z profilami wszystkich
uzytkownikéw jest mozliwe poprzez
kliknigcie w poszczegdlne nazwiska.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz



Szukanie partnera i rejestracja projektu 35/75

Rejestracja projektu

Pierwszy etap zaktadania projektu to przede wszystkim komunikacja ze szkota partner-
ska. Przed rozpoczeciem dziatan projektowych nalezy omowicé kilka kwestii:

e mozliwosci techniczne i jezykowe w partnerskich placéwkach (aby méc przygotowac
zadania odpowiednie do poziomu);

e daty znaczacych przerw w pracy (Swieta specyficzne dla danego kraju, zaplano-
wane dtugie urlopy itp., tak aby partnerzy nie niepokoili sie milczeniem ktéregos

z uczestnikow);

e plan pracy - ustalenie celéw, konkretnych dziatan, harmonogramu ich realizacji,
odpowiedzialnosci za poszczegdlne elementy itp;

e kto zarejestruje projekt.
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Rejestracji dokonuje jedna osoba. Nie ma znaczenia, ktéry z partneréw wykona
to zadanie. Obaj do konca trwania projektu beda mieli status zatozyciela i identyczne
uprawnienia.

Podczas rejestracji pomiedzy dwoma szkotami z tego samego kraju nalezy pamietac,
ze projekt na zawsze bedzie miat juz status krajowego, nawet jesli dotaczy do niego
zagraniczna placéwka. Jako krajowy nie bedzie mégt ubiegac sie o Europejskq Odznake
Jakosci i nagrody w Konkursie Europejskim.

Rejestrujagca osoba musi wypetni¢ formularz w jezyku/jezykach zrozumiatych dla
wszystkich: siebie, partnera i obu Biur Kontaktowych, ktére beda projekt weryfikowac
i akceptowac. Jesli projekt ma by¢ realizowany w jezyku jednego z partnerdéw i nie jest
to jezyk popularny w krajach Unii Europejskich (jak np. angielski, niemiecki, francuski),
warto dodac ttumaczenie w jezyku drugiego partnera, tak aby obie strony bez problemu
mogty zrozumied cel i plan partnerstwa.

Aby rozpoczaé proces rejestraciji, nalezy klikna¢ w opcje UTWORZ PROJEKT w sekgji
Projekty (patrz: zielona ramka).
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W pierwszym kroku nalezy wybrac szkote sposrod placéwek przypisanych do konta
danego uzytkownika. Ten etap jest niezwykle wazny w przypadku oséb pracujacych
i zarejestrowanych (w programie eTwinning) w wiecej niz jednej szkole. Wskazana szkota
zostanie juz na state przypisana do tego projektu i to jej nazwa bedzie sie wyswietlata na
wszystkich certyfikatach zwigzanych z dang wspotpraca.

Wybrana placéwke nalezy zaznaczy¢, klikajac w ‘checkbox’ po prawej stronie jej nazwy
(patrz: czerwona ramka) i potwierdzi¢ opcjg NASTEPNY KROK (patrz: czerwona strzatka).

Drugi krok to wybor partnera z listy swoich Kontaktéw. Mozna go odnalez¢ na liscie
za pomoca wyszukiwarki (patrz: zielona strzatka).

Aby doda¢ go do projektu, nalezy zaznaczy¢ ‘checkbox’ po prawej stronie jego

nazwiska (patrz: czerwona ramka) i potwierdzi¢, klikajgc NASTEPNY KROK (patrz:
czerwona strzatka).

Ten etap jest niezwykle wazny w przypadku

os6b pracujacych i zarejestrowanych (w pro-

gramie eTwinning) w wiecej niz jednej szkole.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz



Szukanie partnera i rejestracja projektu 38/75

Pierwszym punktem nastepnego kroku jest opcja umozliwiajagca dodawanie do projektu
(w przysztosci) krajow z eTwinning Plus (patrz: zielona ramka).

Kolejne punkty to:

o tytut;

e opis projektu;

e jezyk komunikacji (moze by¢ wiecej niz jeden) - wybor z listy;

e grupawiekowa uczniéw - wybdr z rozwijanej listy;

e liczba uczniéw w projekcie - przedziaty liczbowe wybierane z rozwijanej listy);

e przedmioty, ktérych dotyczy projekt - wybor z listy;

e proponowane narzedzia - wybér z listy;

o cele - czesc¢ opisowa: umiejetnosci i kompetencje, ktére uczniowie moga naby¢
w trakcie realizacji projektu;

e postep dziatan - czes$¢ opisowa: kalendarz dziatan, kto jest odpowiedzialny za co,
planowane aktywnosci itp.;

e spodziewane rezultaty - czes¢ opisowa: planowane produkty korncowe np. wspdlnie
napisany i stworzony e-book o tradycjach swiagtecznych krajow partnerskich.

Po wypetnieniu nalezy potwierdzi¢, klikajgc PODGLAD na dole strony.

Kazde z tych pdl jest obowigzkowe. Jest tez edytowalne. Wiele poczatkowych ustalen
moze ulec zmianie w trakcie realizacji projektu. Jego zatozyciele moga na kazdym etapie
dokonywac poprawek, edytujac formularz rejestracyjny.

Ostatni krok to Podglad zawierajacy zestawienie wpisanych informacji.

W dalszym ciggu mozna jeszcze zmienic szkote uzytkownika przypisang do danego pro-
jektu oraz wybranego partnera (patrz: zielone strzatki) oraz edytowaé informacje doty-

czace tresci projektu (patrz: niebieska strzatka).

Jesli wszystkie informacje zgadzaja sie z zamiarami partneréw, nalezy kliknaé WYSLLJ
(patrz: czerwona strzatka).
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Propozycja wspotpracy pojawi sie w POWIADOMIENIACH i PROJEKTACH partnera,
adla osoby rejestrujacej bedzie dostepna w sekcji PROJEKTY.

W sekcji PROJEKTY, przy nowo zatozonej wspétpracy, widnieja opcje MODYFIKUJ
i USUN PROJEKT (patrz: czerwona strzatka). Obaj partnerzy moga edytowaé tresé
iusunaé projekt. Ta ostatnia opcja zniknie po akceptacji drugiego zatozycielai tym samym
przestaniu projektu do weryfikacji przez NSS.

Akceptacji dokonuje sie w POWIADOMIENIACH, klikajagc AKCEPTUJ (patrz: czerwona
strzatka).
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Po akceptacji Krajowych Biur eTwinning projekt staje sie aktywny i uzyskuje szereg opcji
umozliwiajacych jego realizacje i zarzadzanie (patrz: czerwona ramka).

MODYFIKUJ - pozwala na zmiane danych projektu - po kliknieciu otwiera sie formularz
rejestracyjny.

GALERIA OBRAZOW - umozliwia dodawanie zdje¢, obrazéw ilustrujacych projekt,
stanowiacych jego wizytéwke/oktadke.

DODAJ NOWEGO PARTNERA - otwiera liste Kontaktéw, z ktérej mozna wybraé
nauczycieli i zaprosic ich do danego projektu.

ZARZADZAJ PARTNERAMI - opcja dostepna tylko dla zatozycieli - pokazuje liste
cztonkdéw projektu. Kazdego z nich (oprdcz zatozycieli) mozna usunaé badz zmienic im
prawa dostepu do projektu. Administrator moze dowolnie modyfikowac tresc projek-
tu, zapraszac¢ nowych cztonkéw, zamkna¢ projekt, a cztonek jest uczestnikiem projektu
bez mozliwosci modyfikacji warunkow wspotpracy.

ZAMKNIJ PROJEKT - opcja pozwalajaca zakonczy¢ projekt po jego realizacji. Zamknie-
ty projekt mozna w kazdej chwili otworzy¢, klikajac PONOWNIE OTWORZ PROJEKT
- opcja ta pojawi sie po zamknieciu projektu.

TWINSPACE - przestrzen wspoétpracy, miejsce wspélne dla wszystkich partneréw,

do ktérego moga zapraszac ucznidw, gdzie moga gromadzi¢ materiaty i wspdtpracowac
z wykorzystaniem wielu przydatnych narzedzi.
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KARTA PROJEKTU - kanat komunikacji pomiedzy danym uzytkownikiem (cztonkiem
tego projektu) a NSS (Krajowe Biuro eTwinning). Tutaj krok po kroku nauczyciel moze
relacjonowac realizacje swojego projektu, zgtaszac techniczne i merytoryczne problemy
oraz pytania pojawiajace sie w zwigzku ze wspoétpraca. Tresé jest widoczna wytacznie dla
NSS i danego eTwinnera.

POBIERZ CERTYFIKAT ETWINNING - mozliwos¢ pobrania certyfikatu (format PDF)
potwierdzajacego rejestracje partnerstwa. S3 na nim wymienieni wszyscy partnerzy
oraz tytut projektu. Certyfikat jest automatycznie aktualizowany. Nowi partnerzy poja-
wiaja sie na nim zaraz po dotaczeniu do projektu.

UBIEGAJ SIE O ODZNAKE JAKOSCI - otwiera formularz aplikacyjny, poprzez ktéry
mozna starac sie o Krajowa Odznake Jakosci. Szczegétowe informacje oraz opis procesu
w rozdziale ODZNAKA JAKOSCI.

Wszystkie opcje dostepne sq dla zatozycieli i administratoréw projektu. Partnerzy bez

uprawnien administratora nie bedq mogli zarzqdzac tresciq i pozostatymi cztonkami pro-
jektu.
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Odznaki
Jakosci

Wyrdznienia przyznawane przez Krajowe
Biuro eTwinning najciekawszym, kreatywnym
| Innowacyjnym projektom.
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Krajowa Odznaka Jakosci (KOJ)

Kazdy z oficjalnych partneréw projektu (zatozyciele oraz pozostali nauczyciele doda-
ni poprzez sekcje PROJEKTY i opcje DODAJ NOWYCH PARTNEROW) moze ubie-
ga¢ sie o Krajowa Odznake Jakosci przyznawana przez Krajowe Biuro eTwinning
najciekawszym, kreatywnym i innowacyjnym projektom. Kazdy wnioskuje o KOJ za
swoja prace i swoj wktad w realizacje projektu.

O KOJ moznasie ubiegac po zakonczeniu projektu lub w trakcie jego trwania, ale dopiero
wtedy, gdy wiekszosc¢ zatozen wspotpracy zostanie zrealizowana i widoczne bedg efekty,
np. w postaci materiatéw na TwinSpace, strony internetowe;j itp. Dostep do materiatéw
orazich liczbai jakos¢ sa kluczowym elementem w ocenie zgtoszenia.

Aby zgtosic¢ projekt do Odznaki Jakosci, nalezy po zalogowaniu sie na eTwinning LIVE,
wejs¢ w sekcje PROJEKTY i uzy¢ opcji UBIEGAJ SIE O ODZNAKE JAKOSCI (patrz:
czerwona strzatka).
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Klikniecie w link otworzy pierwsza strone formularza zgtoszeniowego, gdzie trzeba
zamiescic krotki opis projektu, podac linki do materiatéw powstatych w trakcie wspot-
pracy np. opublikowanej TwinSpace, strony www lub bloga projektu itp. Sa to pozycje
obowiagzkowe, a w przypadku linkéw do materiatéw wrecz kluczowe. Mozna réwniez
dodac trzy pliki obrazujace dziatania projektowe (max. 4 MB kazdy). Najpierw nalezy
za pomoca opcji UPUSC TUTAJ/PRZEGLADAJ (patrz: zielona strzatka) wybraé odpo-
wiedni plik z dysku, a nastepnie system automatycznie zataduje plik.

Po wypetnieniu tej czesci nalezy klikngé NASTEPNY KROK (patrz: czerwona strzatka),
aby przejsc¢ do dalszej czesci formularza.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz



Odznaki Jakosci 45/75

W drugiej czesci nalezy opisac projekt wedtug nastepujacych kryteriéw:

Innowacje pedagogiczne i kreatywnos¢ - co w danym projekcie jest innowacyjne
i co wyroznia go sposrod innych, streszczenie projektu;

Integracja z programem nauczania - dziatania, jakie podjeto, aby zintegrowac aktywno-
$ci projektowe z programem nauczania;

Komunikacja i wymiana informacji pomiedzy szkotami partnerskimi - jak zostata
zorganizowana i jakie dziatania obejmowata komunikacja w projekcie;

Wspoétpraca pomiedzy szkotami - proces realizacji projektu: plan dziatania, jego reali-
zacja i podziat obowiazkéw miedzy partnerami, zakres i przebieg wspotpracy pomiedzy

uczniami i nauczycielami;

Woykorzystanie technologii - informacje o tym, jakich narzedzi technologii komunikacyj-
no-informacyjnej, i do czego, uzywano w trakcie realizacji projektu;

Rezultaty, wptyw i dokumentacja - efekty pracy nad projektem, korzysci, jakie odniesli
uczniowie, nauczyciele, szkota (np. rozwiniecie kompetencji jezykowych i technicznych),
najwazniejsze, najlepsze cechy/elementy tego projektu oraz opinia aplikujacego: dlacze-
g0 jego zdaniem ten projekt zastuzyt na KOJ;

Inne nagrody - nagrody uzyskane przez projekt do tej pory.

W kazdym polu mozna wpisa¢ maksymalnie 2 000 znakow.

Po uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢é NASTEPNY KROK (patrz: czerwona
strzatka).
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Ostatni etap to PODGLAD - zestawienie wpisanych informacji. Po sczytaniu nalezy
(w razie potrzeby) klikna¢ ZMIENIC (patrz: zielona strzatka), przechodzac tym samym do
poprzednich stron formularza z mozliwoscia edycji danych, lub WYSLLJ (patrz: czerwona
strzatka), jesli wszystkie dane sg poprawne. Formularz zostaje wystany do Krajowego
Biura eTwinning celem weryfikacji i oceny.

Po wystaniu formularza nalezy ponownie przejs¢ do sekcji PROJEKTY i sprawdzi¢, czy
proces przebiegt prawidtowo. Jesli zgtoszenie zostato wystane pomysinie, to w miejscu,
gdzie znajdowata sie opcja UBIEGAJ SIE... powinna pojawic¢ sie informacja WYSEA-
NO (data), OCZEKUJE NA EWALUACIJE oraz mozliwos¢ edycji wystanego zgtoszenia
(patrz: czerwona strzatka). Jesli nadal widnieje UBIEGAJ SIE... oznacza to, iz formularz
nie zostat wystany i nalezy sprébowac ponownie.
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Jesli zgtoszenie zostanie odrzucone, w tym samym miejscu pojawi sie informacja
ODRZUCONO... wraz z mozliwoscig ponownej aplikacji UBIEGAJ SIE PONOWNIE
(patrz: czerwona strzatka). Rownoczesnie nauczyciel otrzymuje e-mail z informacja
o powodach takiej decyzji wraz z wskazéwkami, co i jak nalezy poprawié¢ przed ponowna
aplikacja.

Po pozytywnej ocenie NSS w tym miejscu pojawi sie opcja POBIERZ ODZNAKE JAKO-
SCI DLA TEGO PROJEKTU oraz POBIERZ UCZNIOWSKA ODZNAKE JAKOSCI dla
tego projektu (patrz: czerwona ramka).
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Klikniecie w pierwszg otworzy plik PDF z imiennym certyfikatem dla nauczyciela,
ktéry mozna wydrukowac, pobrac¢ w formacie PDF, umiescic¢ na stronie szkoty i stronie
projektu.

Projekty nagrodzone KOJ moga brac udziat w konkursach krajowych organizowanych
przez Krajowe Biuro eTwinning - wiecej informacji na stronie
www.etwinning.pl, sekcia KONKURSY | SZKOLENIA.

Druga opcja pozwoli pobra¢ wzor certyfikatu dla uczniéw z miejscem na wpisanie
nazwiska.
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Europejska Odznaka Jakosci (EOJ)

Europejska Odznaka Jakosci przyznawana jest na podstawie nominacji przynajmniej
jednego Krajowego Biura eTwinning projektom, w ktérych co najmniej dwoch partneréw
z réznych krajow uzyskato Krajowe Odznaki Jakosci.

EOJ przyznawana jest zwykle w pazdzierniku, wtedy tez nagrodzeni otrzymuja imienne
certyfikaty, a wkrétce potem mozliwosé udziatu w konkursie europejskim. Ogtoszenie
wynikow i rozdanie nagréd odbywaja sie w lutym/marcu, w jednym z panstw bioracych
udziat w programie eTwinning.
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TwinSpace

Bezpieczna przestrzen wspotpracy partnerow
nad projektem eTwinning oferujgca wiele
réznorodnych i prostych w obstudze narzedzi.
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O TwinSpace

TwinSpace to przestrzen pracy dla partneréw realizujagcych wspdlny projekt, do-
stepna po akceptacji wspotpracy ze strony partnera oraz Krajowych Biur eTwinning.
Zawiera liczne przydatne narzedzia utatwiajace komunikacje, pozwala na wspoétprace
nauczycieli oraz ucznidéw. Jest to przestrzen bezpieczna - pracujacy tu partnerzy,
azwtaszcza uczniowie, moga komunikowac sie ze soba bez obaw o ingerencje z zewnatrz.
Zamieszczone tutaj materiaty sa do ciggtej dyspozycji partneréw i zaproszonych przez
nich oséb. Wybrane materiaty, w postaci stron, mozna uwidoczni¢ w publicznym trybie
TwinSpace i zapoznac z nimi pozostatych nauczycieli, rodzicow uczniéw i wszystkich
innych zainteresowanych.

Wszystkie materiaty moga zosta¢ z TwinSpace usuniete, warto wiec na wypadek
pomytek, nieprzemyslanych dziatan i r6znych wypadkéw losowych przechowywac je
réwniez na dysku lub innym nosniku danych.

Konieczna jest zgoda rodzicow na publikacje materiatéw z wizerunkiem uczniéw
bioracych udziat w projekcie.

Do TwinSpace mozna przejs¢ z eTwinning LIVE, z zaktadki PROJEKTY - opcja TWIN-
SPACE przy tytule wybranego projektu (patrz: czerwona strzatka). Po kliknieciu w opcje
system uruchomi TwinSpace projektu - czasami uzytkownik musi ponownie wprowadzic¢
swoje dane do logowania, a nastepnie wybrac opcje LOG IN/ZALOGUJ SIE.
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Strona gtowna i ustawienia

Pierwszy widok po otwarciu TwinSpace to STRONA GEOWNA z dostepem do szybkiego
dodawania zdjec i filméw wideo, jak réwniez tworzenia stron projektowych. Na stronie
gtownej znajduja sie takze:

° USTAWIENIA - mozliwos¢ edycji tytutu, opisu, dodania logo projektu oraz zmiany
kolorystycznej wygladu przestrzeni (patrz: zielona strzatka);

° NOTES NAUCZYCIELSKI - narzedzie do publikowania krétkich wiadomosci
(widoczne i dostepne tylko dla nauczycieli);

e DZIENNIK PROJEKTU - zamieszczane tu wpisy beda widoczne na publicznej
przestrzeni TwinSpace;

° PRZEGLADAJ W TRYBIE PUBLICZNYM - opcja wyswietlajaca TwinSpace
w uktadzie widzianym przez osoby spoza tego projektu;

TwinSpace jest podzielona na sekcje/zaktadki (patrz: czerwona ramka), pomiedzy ktéry-
mi mozna przechodzi¢ klikajac w znaczniki zaktadek (wszystkie sekcje oraz narzedzia
w nich dostepne opisane sg w kolejnych rozdziatach). Niezaleznie od tego, ktéra sek-
cja jest wtaczona, caty czas jest mozliwos$¢ przejscia na Portal, eTwinning LIVE lub na
TwinSpace pozostatych projektéw uzytkownika (patrz: niebieska strzatka). W kazdej
chwili eTwinner moze skorzystac ze zmiany jezyka lub wylogowac sie z przestrzeni (patrz:
niebieska ramka).

Klikajac na imie i nazwisko (patrz: czerwona strzatka), a nastepnie opcje EDYTUJ PROFIL
TWINSPACE uzyskuje sie dostep do panelu edycji konta.

Mozemy przetaczyc¢ sie w tryb publiczny, klikajac na PRZEGLADAJW TRYBIE PUBLICZ-
NYM (patrz: zielona ramka).
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Uzywajac poszczegdlnych opcji, mozna dostosowac profil, wybierajac jezyk (patrz: zielo-
na strzatka), dodajac opis (patrz: czerwona strzatka) lub zdjecie (patrz: niebieska strzatka).
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Narzedﬂa dO komunlkac 1 Odbiorcéw wybiera sie z rozwijanej listy, nastepnie wprowadza temat oraz tres¢ wiado-
mosci (patrz: czerwone strzatki). Wiadomos¢ wysyta sie za pomoca klawisza WYSLL.

TwinMail

TwinMail to elektroniczna skrzynka pocztowa, ktéra dziata wytgcznie na TwinSpace.
Stuzy do wysytania i odbierania wiadomosci od innych uzytkownikéw. Skrzynka dziata
w obrebie wszystkich projektéw, w ktérych uczestniczy dany uzytkownik, co oznacza,
ze bedac zalogowanym na TwinSpace projektu X, mozna wysytac i odbiera¢ wiadomosci
od partneréw z projektu Y.

Do skrzynki mozna wejs¢ w kazdym momencie pracy na TwinSpace, klikajac na koperte Jesli wiadomos¢ zostanie poprawnie wystana, powinna wyswietli¢ sie w zaktadce

(patrz: zielona strzatka) umieszczona obok zdjecia profilowego. Tworzenie wiadomosci WYSEANO. W momencie otrzymania wiadomosci od innego uzytkownika pojawi sie

rozpoczyna sie od opcji UTWORZ (patrz: czerwona strzatka). onaw zaktadce ODBERANE, a koperta symbolizujgca skrzynke wyswietli liczbe nowych
wiadomosci.
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Na zywo

W zaktadce NA ZYWO znajduje sie czat dostepny dla wszystkich cztonkéw danej Twin-
Space. Aby z niego skorzystac, wystarczy wczesniej ustali¢ z partnerem date i godzine
rozmowy, a nastepnie o okreslonej porze, w zaktadce otworzy¢ czat. Osoby obecne na
czacie wyswietlaja sie w oknie UCZESTNICY (patrz: czerwona strzatka).

Réwnoczesnie w czacie moze uczestniczy¢ wielu uzytkownikéw. Kazdy z nich publiku-
je tekst, wpisujac go w polu ponizej okna konwersacji (patrz: zielona strzatka) i wysyta,
klikajac PUBLIKUJ. Rozmowa na czacie jest rejestrowana - administratorzy maja mozli-
wosc¢ pobrania historii rozméw z ostatnich trzech miesiecy.

Nauczyciele maja takze mozliwos¢ prywatnej rozmowy z uzytkownikami, ktérzy sa zalo-
gowani w danym momencie na TwinSpace. Wystarczy klikna¢ w czarna belke, aby rozwi-
nac¢ liste osob, z ktérymi mozemy rozmawiaé (patrz: niebieska strzatka).

Administratorzy moga rowniez stworzy¢ wydarzenie w systemie wideokonferencji (tak
jak na eTwinning LIVE) dostepne w okreslonych godzinach dla wszystkich cztonkéw da-
nej TwinSpace.
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Forum

Forum jest przydatnym narzedziem do omawiania aspektow projektu w szerokim gro-
nie. Wystarczy, ze jeden z uzytkownikéw doda forum i utworzy temat, a pozostali beda
mogli w dowolnym czasie zamiesci¢ swoje odpowiedzi, komentarze, podyskutowacé
ze soba i wspdlnie znalez¢ odpowiednie rozwigzanie.

Przed rozpoczeciem dyskusji nalezy doda¢ forum w zaktadce FORA, podajac jego tytut
oraz krotki opis. Mozliwo$¢ dodawania forum ma tylko uzytkownik z prawami nauczy-

ciela administratora.

Nowy temat/watek uzytkownik rozpoczyna po wejsciu na utworzone wczesniej forum
i klikniecie UTWORZ TEMAT (patrz: czerwona strzatka).
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Tworzac temat, nalezy nada¢ mu tytut i wpisac tresé. Za pomoca panelu z narzedziami
mozna modyfikowac jego wyglad, dodawac linki, emotikonki itp. Uzytkownik, przy po-
mocy spinacza (patrz: zielona ramka), moze wzbogaci¢ swdj wpis o zdjecia, filmy i pliki,
ktoére wezesniej byty dodane do sekcji MATERIALY. W tresci mozna réwniez wstawic kod
embed/kod zagniezdzony. Nalezy tylko przed wklejeniem go klikna¢ ZROD+O DOKU-
MENTU (patrz: czerwona ramka). Gotowa tres¢ nalezy zapisac (patrz: niebieska strzatkay).
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Nowy wpis wyswietla sie wraz z informacja o jego autorze. Kazdy uzytkownik forum
moze nan odpowiedzie¢ lub odpowiedzie¢ z cytatem. Autor wpisu oraz nauczyciel
administrator beda mieli dodatkowo opcje jego usuniecia (patrz: zielona ramka). Nalezy
pamietacd, ze przy usunieciu wpisu usuwane s rowniez jego komentarze. Aby dodacé
kolejny temat/wpis, nalezy cofna¢ sie przy pomocy opcji WROC DO FORUM

Dodane forum jest trwate, co oznacza, ze nie da sie go usuna¢. Mozna natomiast edy-
towac jego tytut oraz opis, jak rowniez zarchiwizowaé. Forum dodane do archiwum jest
nieaktywne i nie mozna zamieszcza¢ w nim nowych wpiséw, aby je przywroci¢ i ponow-
nie aktywowaé, nalezy skorzysta¢ z opcji ZDEARCHIWIZUJ FORUM.
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Dziennik projektu i notes nauczycielski

Zaréwno dziennik projektu, jak i notes nauczycielski, sa bardzo proste w obstudze i znaj-
duja sie na stronie gtéwnej TwinSpace. Maja podobny sposéb dziatania. Aby rozpoczac
korzystanie z nich, nalezy wprowadzi¢ tres¢ w okno z komunikatem PISZ TUTAJ (patrz:
czerwone ramki), a nastepnie zaakceptowac, klikajac PUBLIKUJ (patrz: zielona strzatka).

W przypadku pracy z dziennikiem projektu, oprécz tekstu, istnieje mozliwos¢ dotacze-
nia do wpisu zdje¢, wideo oraz innych plikow uprzednio dodanych do sekcji MATERIALY.
Wystarczy wykorzystaé spinacz (patrz: czerwona strzatka).
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Materiaty multimedialne z zewnetrznych stron moga zosta¢ dodane do dziennika przy
pomocy kodu embed/kodu zagniezdzonego wklejonego bezposrednio do okienka.
Nalezy tylko zadbac o zamiane protokotu ,http” na ,https” poprzez dodanie literki ,s”
w tresci kodu: ,http” - ,https”. Ze wzgledu na zabezpieczenia materiaty ze stron o mniej-
szym stopniu bezpieczenstwa moga sie nie wyswietla¢ prawidtowo na bezpiecznej
przestrzeni TwinSpace.

Whpisy w dzienniku moga by¢ komentowane przez innych uczestnikéw projektu.
W kazdej chwili autor wpisu lub nauczyciel administrator moze usuna¢ wpis. Nalezy
pamietac, ze przy usuwaniu wpisu usuwane sa réowniez wszystkie komentarze pod nim.

Dziennik projektu jest jednym z elementéw widocznych w trybie publicznym Twin-
Space, co oznacza, ze jego zawartosc jest widoczna takze dla oséb niezalogowanych.

Notes nauczycielski to narzedzie dostepne wytacznie dla nauczycieli. Tres¢ doda-
wana jest na takiej samej zasadzie jak w dzienniku projektu, jednak bez mozliwosci
komentowania.
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Dodawanie materiatow

Sekcja MATERIALY jest strategicznym elementem TwinSpace. Daje mozliwo$¢ umiesz-
czania rezultatow pracy w postaci zdjec, filméw wideo oraz innych dokumentow.
Tylko materiaty dodane wczesniej do tej czesci TwinSpace mozna pdzniej zaprezentowac
w innych jej miejscach, jak forum i strony.

MATERIALY podzielone s3 na trzy zaktadki: OBRAZY, FILMY WIDEO oraz PLIKI
(patrz: zielona ramka). W zaleznosci od rodzaju materiatu, ktéry ma by¢ dodany, nalezy
wybrac¢ odpowiednig podsekcje.
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Podsekcja OBRAZY pozwala na przechowywanie zdje¢ i grafik. Dodawanie rozpoczyna
sie od klikniecia DODAJ OBRAZ. Nastepnie nalezy wybrac plik, ktéry ma zostac zata-
dowany. Istnieje takze mozliwos$¢ dodania zdjecia poprzez przeciggniecie obrazu z innej
lokalizacji np. z pulpitu komputera (patrz: czerwona strzatka).

Obrazy mozna gromadzic i porzadkowac w albumach, ktére tworzy sie przy pomocy
opcji UTWORZ ALBUM OBRAZOW (patrz: niebieska ramka). Tworzac go, nalezy nada¢
mu tytut. Na zdjeciach, po najechaniu na nie kursorem myszy, dostepne sg opcje:

° MODYFIKUJ - zmiana tytutu, opisu, mozliwos¢ usuniecia;
e DODAJ DO ALBUMU - umieszczenie zdjecia w wybranym albumie.

Odznaki jakosci Glosariusz



W czesci OBRAZY wyswietlane sg wszystkie zdjecia bez wzgledu na to, w jakim albumie
sie znajduja. Poprzez kliknigcie i przeciagniecie zdjecia mozna je kopiowac do poszcze-
g6Inych albumoéw.

W ten sam sposdb funkcjonuje zaktadka PLIKI, z ta tylko réznica, ze zamiast zdje¢ gro-
madzone sg tam réznego rodzaju dokumenty np. pliki typu: Word, Excel, PowerPoint,
krotkie filmy wideo itp. o rozszerzeniach: pdf, txt, doc, docx, ppt, pptx, xIs, xIsx, zip i rar
oraz zamiast albuméw tworzone sa foldery. Jesli dodawane materiaty maja inne, niz wy-
mienione, rozszerzenie, nalezy spakowac je do pliku zip lub rar i zamiescic¢ w takiej wers;ji.

W obydwu podsekcjach nie ma ograniczenia liczby przechowywanych obrazéw/plikéw.
Nalezy jednak pamietac, ze jest ograniczenie wielkosciowe. Rozmiar jednego zdjecia nie
moze przekroczy¢ 10 MB, natomiast dokumentu w zaktadce PLIKI — 20 MB.

Zaktadke WIDEO mozna wykorzysta¢ do umieszczenia na TwinSpace nagran, ktére
zostaty uprzednio przestane na strony YouTube czy Vimeo. Jest to dobre rozwigzanie
w przypadku, gdy rozmiar pliku wideo jest wiekszy niz 20 MB, co uniemozliwia dodanie
go do podsekcji PLIKI.

Nalezy w tym celu uzy¢ opcji DODAJ WIDEO, wklei¢ bezposredni link do wybranego
materiatu w pole tekstowe, a na koricu zaakceptowac (patrz: czerwona strzatka).
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Podobnie, jak w przypadku obrazéw i pIikéw,®

istnieje mozliwo$¢ umieszczania wideo
w folderach, edytowania nazwy i opisu oraz
usuwania.
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Tworzenie i publikacja stron

TwinSpace daje mozliwosc¢ tworzenia stron projektowych. W zaleznosci od potrzeb part-
neréw strona moze zawierac tekst, dokumenty dodane wczesniej do sekcji MATERIALY,
czy inne multimedia zamieszczone przy pomocy kodu embed/kodu zagniezdzonego.

Tworzenie rozpoczynamy od sekcji STRONY i opcji UTWORZ STRONE. System wys$wie-
tli formularz do wprowadzania tresci wyposazony w panel z narzedziami edycji: forma-
towanie tekstu, wstawianie tabeli, linkéw itp. (patrz: czerwona ramka). W tre$¢ mozna
rowniez wstawic zdjecia, filmy i pliki dodane uprzednio do sekcji MATERIALY (patrz: zie-
lona strzatka) oraz kody embed/kody zagniezdzone. Kod embed nalezy pobrac ze strony,
na ktérej znajduje sie wiasciwy materiat (np. YouTube), nastepnie kliknag¢ ZROD+O DO-
KUMENTU (patrz: niebieska strzatka), wklei¢ kod, ponownie kliknaé ww. przycisk, a po
zakonczeniu edycji strony zapisac (patrz: czerwona strzatka).
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Dwie niezwykle wazne opcje zlokalizowane s3 tuz pod polem tytutowym. Szczegblng uwage nalezy zwrdci¢ na opcje widocznosci strony - w tym miejscu
okresla sie dostepnos¢ danej strony dla innych:

e Kazdy w Internecie - oznacza, ze zawartosc¢ bedzie widoczna nawet dla oséb spo-
za platformy, niezalogowanych. Jest to tzw. tryb publiczny. Wyglad platformy
w trybie publicznym mozna sprawdzi¢ przy pomocy opcji PRZEGLADAJ W TRYBIE
PUBLICZNYM w sekcji STRONA GEOWNA;
e Cztonkowie TwinSpace - tresc jest dostepna dla zalogowanych cztonkéw danego
projektu;
e Tylko ja (i administratorzy) - strona jest widoczna tylko dla cztonkéw projektu ze
statusem administratora.
KTO MOZE EDYTOWAC STRONE pozwala okresli¢ mozliwosci poszczegdlnych typéw
cztonkéw danej TwinSpace do zarzadzania trescia tejze strony. Proces edycji tresci konczy sie kliknieciem ZAPISZ (patrz: czerwona strzatka). Poprawnie
zapisana strona projektu bedzie sie wyswietlata w okienku po lewej stronie. Jezeli strona
zostata zapisana jako widoczna tylko dla autorai nauczyciela administratora, dodatkowo
przy jej nazwie wyswietla sie status: wersja robocza.

Nie ma mozliwosci usuwania stron. Jesli strona, w miare przebiegu projektu, stanie sie

nieaktualna, mozna zmieniac jej tres¢ lub archiwizowac jg, wykorzystujac do tego odpo-
wiednie opcje: EDYTUJ STRONE, a nastepnie ARCHIWIZUJ STRONE.
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Dodawanie cztonkow

Nauczyciele
Zarzadzanie cztonkami TwinSpace odbywa sie poprzez sekcje CZEONKOWIE.

Klikajac w SKONTAKTUJ SIE ZE WSZYSTKIMI CZEONKAMI, mozna wystac zbiorcza
wiadomosc¢ do wszystkich cztonkéw danej TwinSpace (patrz: zielona strzatka).

Nauczyciele z prawami administratora maja réwniez mozliwos¢ dodawania i usuwania
cztonkdéw danej przestrzeni, zaréwno nauczycieli, uczniéw, jak i gosci.

Poprzez TwinSpace zaprasza sie wytacznie nauczycieli spoza krajow uczestniczacych
w programie eTwinning. Nauczyciel zaproszony ta droga nie bedzie oficjalnym partne-
rem w projekcie, nie pojawi sie na zadnym certyfikacie oraz nie bedzie mogt ubiegac sie
o nagrody.

Aby zaprosi¢ w ten sposob nauczyciela, potrzebny jest jego adres e-mail. Zapraszanie
rozpoczyna sie od klikniecia ZAPROS CZEONKOW (patrz: czerwona strzatka), a nastep-
nie NAUCZYCIELE. Pojawi sie lista na ktérej nalezy wskazac kraj, z ktérego pochodzi
zapraszany nauczyciel.
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W przypadku wyboru jednego z krajéw uczestniczacych w eTwinningu system wyswietli
komunikat odsytajacy do eTwinning LIVE jako wtasciwej drogi dotaczenia do projektu.
Ten proces zostat doktadnie opisany w rozdziale REJESTRACJA PROJEKTU.

Po wprowadzeniu adresu e-mail i kliknieciu SPRAWDZ system przejdzie do ostatniego
etapu formularza dotyczacego zapraszanej osoby. Nalezy podac imie i nazwisko, miej-
scowosc¢, nazwe szkoty (patrz: zielona ramka) oraz ustali¢, jakiego rodzaju uprawnienia ma
miec zapraszany nauczyciel (patrz: czerwona ramka). Uprawnienia poszczegdlnych czton-
kéw przedstawione sg na str. 69.

Po kliknieciu POTWIERDZ (patrz: niebieska strzatka) system automatycznie wygeneruje
login oraz hasto dla nauczyciela i wysle go na podany wczesniej adres e-mail.

Nauczyciel moze zalogowac sie przy pomocy otrzymanych danych na stronie
www.etwinning.net (okienko do logowania) lub bezposrednio do TwinSpace projektu
http://twinspace.etwinning.net po prawidtowym wpisaniu danych - system rozréznia duze
i mate litery, ewentualne spacje traktuje jako osobne znaki.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu
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Uczniowie

Uczniowie aktywni w projekcie réwniez moga dotaczy¢é do cztonkéw TwinSpace
i korzystac z dostepnych narzedzi wspoétpracy. W tym wypadku w sekcji CZEONKO-
WIE nauczyciel administrator powinien wybra¢ kolejno opcje ZAPROS CZEONKOW
->UCZNIOWIE.

Ucznidw, ktérzy wczesniej brali udziat w projektach na TwinSpace i maja dziatajace
konta, mozna doda¢, wpisujac wytacznie ich nazwy uzytkownika utworzone przy
poprzednim projekcie (patrz: zielona ramka).

W przypadku nowych uczniéw pierwszym krokiem bedzie podanie ich imion i nazwisk
(patrz: czerwona ramka). Po wpisaniu wystarczy kliknaé SPRAWDZ (patrz: czerwona
strzatka).

W kolejnym kroku system automatycznie przypisuje nazwe uzytkownika oraz umozliwia

wprowadzenie hasta i wybranie roli dla ucznia - cztonek lub administrator (patrz: czerwo-
na ramka). Szczegotowa specyfikacja praw uczniéw znajduje sie na str. 69.
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Nalezy pamietac, ze hasto powinno sktadac sie z przynajmniej 6 liter lub cyfr, warto
réwniez unikac uzywania znakéw diakrytycznych.

Uczen nie dostaje powiadomienia o utworzeniu dla niego konta. Nauczyciel powinien
wskazac miejsce logowania oraz udostepnic przypisany login i hasto. Uczniowie loguja
sie tak samo jak nauczyciele na stronie www.etwinning.net (okienko do logowania) lub
bezposrednio do TwinSpace projektu http://twinspace.etwinning.net.

Uczniowie nie majg mozliwosci zmiany hasta. Moze to zrobi¢ wytacznie nauczyciel
administrator, ktéry utworzyt ich konto, postugujac sie stosownga opcja. Administrator
moze ich rowniez usunaé¢ z TwinSpace. Obie opcje zlokalizowane s3g przy nazwiskach
ucznidw (patrz: zielona ramka). Istnieje rowniez mozliwos¢ zmiany uprawnien danego
cztonka (patrz: niebieska strzatka).

W przypadku utracenia danych do logowania administratorzy moga skorzystac z opcji
EKSPORTUJ ZAPROSZONYCH UCZNIOW (patrz: czerwona strzatka).
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Goscie

Jako goscie na TwinSpace moga by¢ zapraszani np. rodzice uczniéw bioracych udziat
w projekcie, dyrektorzy szkét, osoby pomagajace przy realizacji poszczegoélnych zadan
itd. Szczegotowa specyfikacja praw gosci znajduje sie na str. 69.

Aby doda¢ ich do platformy, nalezy uzy¢ w sekcji CZEONKOWIE kolejno opcji
ZAPROS CZEONKOW -> GOSCIE.

Do TwinSpace mozna zaprosi¢ goscia dodanego wczesniej do przestrzeni innego projek-
tu - wystarczy podac jego nazwe uzytkownika.

Pierwszym krokiem dodania nowej osoby jest podanie jej imienia i nazwiska (patrz:
czerwona ramka), a nastepnie klikniecie SPRAWDYZ (patrz: niebieska strzatka).

0,

Szczegbtowa specyfikacja uprawnien po-
szczegolnych cztonkéw znajduje sie w tabeli
na stronie 69.
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System automatycznie wygeneruje login dla goscia, hasto natomiast nalezy stworzy¢
(patrz: czerwona ramka). Po wpisaniu, nalezy klikna¢é POTWIERDZ (patrz: niebieska
strzatka).

Gosc moze zalogowac sie przy pomocy otrzymanych danych na stronie www.etwinning.
net (okienko do logowania) lub bezposrednio do TwinSpace projektu http://twinspace.
etwinning.net, po prawidtowym wpisaniu danych - system rozréznia duze i mate litery,
ewentualne spacje traktuje jako osobne znaki.
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Ambasadorzy eTwinning

Centralne Biuro Programu
eTwinning (CSS)

Czat - sekcja NA ZYWO

Certyfikat eTwinning
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Doswiadczeni nauczyciele oraz pracownicy pla-
cowek oswiatowych, petnigcy funkcje regional-
nych reprezentantéw programu oraz treneréw
kurséw on-line - organizuja warsztaty, prezen-
tuja swoje projekty jako przyktady dobrej prak-
tyki podczas konferencji, udzielajg rad i pomocy
natemat programu, jego narzedzi i realizacji pro-
jektéw oraz prowadza kursy internetowe.

Europejskie Biuro eTwinningu (CSS), prowa-
dzone przez European Schoolnet w Brukseli.
CSS odpowiada za centralng koordynacje zadan
eTwinningu w catej Europie.

Pokdj rozméw , kanat komunikacyjny umozliwia-
jacy ,pisang” komunikacje w czasie rzeczywi-
stym. Kazda platforma TwinSpace posiada pry-
watny pokdj rozmoéw dla nauczycieli i uczniow,
z ktérego moga korzysta¢ w trakcie realizacji
projektu/projektow.

Certyfikat przyznawany wszystkim projektom
eTwinning zatwierdzonym przez okreslone Biu-
ra NSS. Zawiera tytut projektu, date rejestracji
oraz nazwiska i szkoty wszystkich partneréw.
Partnerzy moga pobrac go ze swojego eT LIVE.

Dziennik projektu

eTwinner (eTwinningowiec)

eTwinning Plus

eTwinning LIVE

Odznaki jakosci
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Wszystkie projekty eTwinning, na TwinSpace,
maja swoje dzienniki projektu, gdzie mozna opi-
sywac przeprowadzane zadania oraz postepy
w formie prostego bloga. Mozna tam opubli-
kowaé pomysty, wiadomosci, efekty poszcze-
golnych etapéw projektu, linki, zdjecia i filmy.
Dzienniki projektu widoczne sa na publicznej
czesci TwinSpace.

Nauczyciel zaangazowany w program i zareje-
strowany na portalu eTwinning.

Grupa krajow - Armenia, Azerbejdzan, Gruzja,
Motdawia, Tunezja i Ukraina, znajdujacych sie
w sasiedztwie Unii Europejskiej, ktére moga braé
udziat w programie eTwinning na takich samych
zasadach jak pozostate kraje.

Przestrzen uzytkownika dostepna po zakoncze-
niu procesu rejestracji. Nauczyciel z tego miej-
sca ma dostep do bazy zarejestrowanych szkét
i nauczycieli (z kazdym z nich moze kontakto-
wac sie przez €T LIVE, nawigzac kontakt), moze
zarejestrowac projekt i korzystac z wielu innych
przydatnych narzedzi.

Glosariusz



Eventy edukacyjne

Europejska Odznaka Jakosci
eTwinning (EOJ)

Forum

Grupy eTwinning
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Krotkie, intensywne przedsiewziecia, szkole-
nia on-line o réznej tematyce oferujace zadania
wprowadzajace do projektu, stymulujgce pomy-
sty i pomagajace rozwija¢ umiejetnosci przydat-
ne w realizacji projektéw. Nie wymagaja dtugo-
terminowego zaangazowania (przyjmujg postac
dyskus;ji, refleks;ji i osobistej pracy roztozonej na
okres maksymalnie dziesieciu dni).

Uznanie innowacji i sukcesu projektéw eTwin-
ning na szczeblu europejskim. Jezeli przynaj-
mniej dwodch partneréw projektu otrzyma
Krajowa Odznake Jakosci, ci sami partnerzy
projektu otrzymuja Europejska Odznake Jakosci
eTwinning. EOQJ przyznawana jest raz do roku na
podstawie nominacji ze strony Narodowych Biur
Kontaktowych - nie wymaga aplikacji ze strony
eTwinneréw.

Internetowy system grupy dyskusyjnej do pro-
wadzenia rozmoéw, dyskusji tekstowych.

Spotecznosci w ramach eTwinningu, adresowane
do nauczycieli, w ktérych moga oni prowadzic¢
dyskusje i dziatania w ramach okreslonej tema-
tyki. Grupy sa jednym ze sposobdéw na podziele-
nie sie swoimi pomystami z podobnie myslacymi
cztonkami eTwinning. Sa dostepne na eTwinning
LIVE.

Karta Projektu

Koordynatorzy (eTwinning)

Kursy internetowe

eTwinning

Mapa eTwinning
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Kanat komunikacyjny pomiedzy danym czton-
kiem projektu a jego Krajowym Biurem eTwin-
ning. Stuzy do zgtaszania probleméw technicz-
nych oraz merytorycznych zwigzanych z danym
projektem, zadawania pytan, chronologicznego
zamieszczania informacji o postepie dziatan
w danym projekcie. Kazdy z uzytkownikéw ma
swoja Karte - widoczna wytacznie dla niego
i NSS.

Pracownicy kuratoriéw oswiaty, petnigcy funk-
cje regionalnych reprezentantéw programu
eTwinning. Zajmuja sie organizacja konferencji
i szkolen regionalnych.

Bezptatne, internetowe szkolenia organizowa-
ne przez Biuro Programu eTwinning w Polsce
na platformie Moodle. W ofercie znajduja sie
zaréwno miesieczne kursy dotyczace progra-
mu eTwinning, jak réwniez krétkie, tygodniowe
nt. zewnetrznych narzedzi przydatnych w re-
alizacji projektéw. Wiecej informacji na: http://
etwinning.pl/kursy-internetowe.

Baza danych zawierajaca szkoty i projekty eTwin-
ning ze wszystkich krajow uczestniczacych.
Wyszukiwania mozna prowadzi¢ wedtug szkoty,
kraju, regionu lub w sposéb zaawansowany - we-
dtug fragmentéw tekstu.

Mapa znajduje sie na portalu europejskim
www.etwinning.net.
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Moduty

Europejskie nagrody
eTwinning

Krajowa Odznaka Jakosci
eTwinning (KOJ)

Krajowe Biuro eTwinning
(NSS)
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Krétkie zadania, ktére mozna wtaczy¢ w kazdy
rodzaj projektu eTwinning, niezaleznie od jego
tematu. Moduty wspaniale nadaja sie na rozpo-
czecie projektu, oferuja ,co$ innego” w srodku
projektu lub petnia funkcje narzedzia ewaluacyj-
nego pod koniec jego realizacji. Znajduja sie na
stronie www.etwinning.net.

Europejskie Nagrody eTwinning przyznawane
raz do roku tym nauczycielom i uczniom, ktérzy
osiagneli wybitne rezultaty w swoich projektach.

Uznanie na szczeblu krajowym dla innowacyj-
nego i wyrozniajacego sie projektu eTwinning.
Biura NSS przyznaja Krajowe Odznaki Jakosci
na podstawie aplikacji wysytanych przez na-
uczycieli biorgcych udziat w projekcie ze swojego
eTwinning LIVE. Nagrodzony nauczyciel otrzy-
muje imienny certyfikat i mozliwos¢ udziatu
w konkursie krajowym.

Organizacja reprezentujaca i promujaca eTwin-
ning na szczeblu krajowym. Kazde Biuro NSS
oferuje szkolenia i wsparcie, organizuje imprezy
i przeprowadza kampanie medialno-informacyj-
ne na poziomie regionalnym i krajowym.

Partnerzy eTwinning

eTwinning krajowy

Portal eTwinning

Post

Profil eTwinning

Odznaki jakosci

TwinSpace
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Szkoty, nauczyciele lub inni pracownicy szkoty,
ktorzy sa cztonkami projektu eTwinning.

Mozliwos$¢ rejestracji oraz realizacji projektu
eTwinning na poziomie krajowym. Partnerstwo
nie musi angazowac partnera z innego kraju.

Platforma internetowa dla uczestnikéw eTwin-
ningu do prowadzenia zadan w ramach projektu.
Aby moc korzystaé z dostepnych na platformie
narzedzi, uzytkownicy musza wczesniej sie zare-
jestrowac.

Tekst zamieszczony na publicznej stronie inter-
netowej (np.: wpis /komentarz do artykutu, post
na blogu)

Na eTwinning LIVE wszyscy uzytkownicy eTwin-
ningu maja osobiste profile i profile szkét, ktére
sg dostepne dla wszystkich zalogowanych uzyt-
kownikéw (uzytkownicy eTwinningu moga za
ich pomoca nawigzywac kontakty). Wtasciciele
profili moge je edytowac, zamieszczac¢ aktualne
informacje, swoje zdjecia itp. Réwniez projekty
eTwinning maja swoje profile.

Glosariusz


http://www.etwinning.net 

Program Erasmus+

Projekt eTwinning

Rejestracja
w programie eTwinning

RSS, kanaty

Skrzynka eTwinning

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu

Program oferujacy wsparcie finansowe dla in-
stytucji i organizacji dziatajacych w obszarze
edukacji szkolen, mtodziezy oraz sportu w Euro-
pie. Program Erasmus+ wszedt w zycie 1 stycz-
nia 2014 r. i zastapit dotychczasowe programy:
,Uczenie sie przez cate zycie”(wraz z jego progra-
mami sektorowymi), akcje Jean Monet, program
Mtodziez w dziataniu oraz pie¢ innych progra-
moéw (m.in. Erasmus Mundus i Tempus).

Wspétpraca co najmniej dwoch szkét przez In-
ternet, na platformie eTwinning, wykorzystujaca
réznorodne narzedzia TIK

Whprowadzenie danych nauczyciela oraz szkoty
do bazy programu eTwinning przez portal euro-
pejski. Wszyscy rejestrujacy sie uzytkownicy sa
sprawdzani przez Biura NSS, by utrzymac bez-
pieczna i wiarygodna baze danych nauczycieli.

Kanaty stuzace do publikowania czesto uaktual-
nianych materiatéw i informacji

System wiadomosci wewnetrznych umozliwia-
jacy wymiane wiadomosci z innymi szkotami
zarejestrowanymi na Portalu eTwinning poprzez
eTwinning LIVE.

Strony

Szukanie partnera

Technologie

informacyjno-

-komunikacyjne (TIK - zang.

ICT)

TwinMail

Odznaki jakosci

TwinSpace

72/75

Jedno z narzedzi na platformie TwinSpace stu-
zace do dokumentowania dziatan projektowych.
Strony moga by¢ publiczne - widoczne dla nieza-
logowanych uzytkownikéw oraz ukryte - tylko
dla cztonkéw projektu.

Proces przeszukiwania bazy danych oraz forum
programu eTwinning dostepnych przez eTwin-
ning LIVE. Uczestnicy eTwinningu moga wyszu-
kiwa¢ potencjalnych partneréw wedtug stéw
kluczowych lub konkretnych kategorii, zamiesz-
czac¢ wiadomosci na forum szukania partnera.

Szeroki termin odnoszacy sie do jakichkolwiek
narzedzi komunikacyjnych lub aplikacji (np.:
komputer, sprzet i oprogramowanie sieciowe,
systemy satelitarne, radio, telewizja i telefony
komorkowe) oraz do serwiséw i aplikacji z nimi
powiazanych (wideokonferencja i zdalne uczenie
sie). O technologiach ICT méwi sie w konkretnym
kontekscie, np. technologie ICT w edukacji.

System wiadomosci wewnatrz platformy Twin-
Space, umozliwiajacy wymiane wiadomosci po-
miedzy cztonkami projektéw

Glosariusz
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TwinSpace Bezpieczna platforma wspotpracy dla szkét (na-
uczycieli i ucznidw), ktéra mozna wykorzystac
do realizacji projektu. TwinSpace gwarantuje
kazdemu projektowi prywatnosc. Jest dostepna
w momencie uzyskania akceptacji projektu przez
Biuro NSS. Platformy TwinSpace maja rowniez
czes$¢ publiczng, na ktérej nauczyciele (majacy
status administratora w danym projekcie) moga
publikowacé wybrane materiaty.

Web 2.0 Popularne okreslenie odnoszace sie do drugiej
generacji rozwoju Internetu. Skupia sie na ko-
munikacji, tworzeniu sieci kontaktéw, wymianie
i — przede wszystkim — na tresci generowanej
przez uzytkownikoéw.

Wstep Rejestracja szkoty i nauczyciela eT LIVE Szukanie partnera i rejestracja projektu Odznaki jakosci TwinSpace Glosariusz
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