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SŁOWNIK  POJĘĆ  DRUKARSKICH  

 

rezultat projektu 
Nowe Technologie wsparciem dla edukacji 

nr umowy - POWERSE-2018-1-PL01-KA101-049291 
realizowanego ze środków POWER na zasadach programu Erasmus+ 

sektor Edukacja szkolna 
 „Ponadnarodowa mobilność kadry edukacji szkolnej”  

 

Dziedzina druku to bardzo szeroki zakres nie tylko różnego rodzaju materiałów reklamowych, ale również 
pojęć.  

Podstawowe i przydatne to: 

 druk - to proces sporządzania odbitek z formy drukowej przy użyciu farb graficznych 

 drukarnia - to zakład produkcyjny przemysłu poligraficznego, wykonujący prace wchodzące 

w zakres drukarstwa 

 oficyna wydawnicza – to określenie drukarni lub wydawnictwa posiadającego drukarnię 

 DTP – to skład i przygotowanie do druku plików projektowych publikacji 

 Impozycja – to inaczej montaż, zaprojektowanie w programie DTP obrazu całego arkusza 

drukowego. Może to być zarówno praca wieloużytkowa, jak i układ stron składki  

 format - to wielkość, wymiary papieru, książki 

 arkusz drukarski - to jednostka wielkości produkcji drukarskiej, obejmująca liczbę kolumn 

mieszczących się na arkuszu papieru 

 broszura – to cienka książeczka / zeszytych wraz z okładką w miękkiej oprawie i o objętości od 4 do 

64 stron, wydawany w celach edukacyjnych, promocyjnych, reklamowych, sprzedażowych 

 czasopismo – to regularnie ukazujący się druk w określonych odstępach czasowych o tym samym 

tytule  

 folder - to inaczej składanka reklamowa, której objętość to kilka lub kilkanaście stron specjalnie 

złamanych np. w harmonijkę, ołtarzyk, na pół, w „C” lub „Z” 

 składanka - to tzw. druk ulotkowy i najczęściej reklamowy o niewielkiej objętości i bigowany do 

określonego formatu (np. w kształcie harmonijki, A4/A5) 

 gazeta – to pismo codzienne lub czasopismo ukazujące się częściej niż raz w tygodniu 

 etykieta - to nalepka, sticker na towarze lub jego opakowaniu 

 obwoluta – to papierowa okładka z zakładkami, stosowana jako ochrona oprawy książki 
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 okładka – to zewnętrzna ochrona bloku książki, wykonana z papieru, kartonu (oprawa miękka) lub 

oklejonej tektury (oprawa twarda) 

 pierwsza strona okładki - to strona po prawej stronie rozłożonej okładki zawierająca tytuł itp. 

 czwarta strona okładki – to strona po lewej stronie rozłożonej okładki zawierająca biografię, ISBN 

itp. 

 druga i trzecia strona okładki – to lewa i prawa wewnętrzne strony okładki po rozłożeniu 

 grzbiet książki – to powierzchnia boczna wyrobu introligatorskiego / publikacji  

 oklejka - to dodatkowy materiał, papier, płótno itp. służący do oklejenia okładzin i grzbietówki 

Stanowi element ozdobny, spaja okładziny i grzbietówkę w jedną całość 

 wnętrze - to strony wewnątrz publikacji 

 register – to wycięcia na krawędziach książki, wyznaczające położenie rozdziałów katalogu 

 apla - to powierzchnia zadrukowana przez pełne pokrycie farbą 

 font - to czcionka, zapis kroju pisma w postaci cyfrowej 

 marginesy - to nie zadrukowana część powierzchni strony wzdłuż czterech krawędzi kolumny 

 nakład - to liczba jednego wydania książki, jednego numeru czasopisma, gazety, folderów 

 wykrajanie (sztancowanie) wykrawanie - to proces wycinania określonego kształtu z papieru za 

pomocą wykrojników na sztancy 

 tłoczenie - to proces tworzenia w papierze trójwymiarowego wzoru przez ściśnięcie 

matrycą/patrycą w celu uwypuklenia nadrukowanego wcześniej wzoru np. logo 

 wiercenie otworów 1, 2 lub 4 szt. - to proces wiercenia otworów do zastosowań w metkach oraz 

kartach katalogowych wpinanych do segregatorów 

 dziurkowanie - to wiercenie 1 otworu lub otworów do zastosowań w metkach do odzieży 

 bigowanie - to proces tłoczenia rowka na grubych papierach w celu łatwego łamania go w danym 

miejscu bez ryzyka pękania papieru 

 falcowanie - to proces maszynowego łamania papieru w dowolny sposób, równolegle, na krzyż, zyg 

zak, okienko, ołtarzyk itd. 

 zaokrąglanie rogów - to proces obcinania 1, 2 lub 4 narożników w etykietach i wizytówkach dające 

efekt zaokrąglonych narożników 

 tłoczenie - to proces wytłaczania w papierze wypukłego znaku, np. logotypu, celem dodania 

szczególnego efektu wizualnego 

 klejenie bloków - to klejenie odpowiedniej ilości kartek w bloczek, aby powstały notesy lub katalogi 

klejone 
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 klejenie - to proces montażu pudełek, toreb lub innych produktów z użyciem kleju lub taśmy 

dwustronnej 

 foliowanie - to rodzaj laminowania polegający na pokryciu powierzchni druku folią. Dzięki 

foliowaniu zadrukowana powierzchnia uzyskuje walory estetyczne, zostaje zabezpieczona przed 

działaniem mechanicznym, chemicznym, promieniowaniem UV oraz wilgocią 

 oprawa książki - to czynności związane z łączeniem, szyciem, kompletowaniem i docinaniem książki 

lub katalogów 

 oprawa broszurowa - to katalogi w okładce kartonowej przyklejonej bezpośrednio do bloku 

 oprawa miękka szyta drutem - to oprawa prosta z okładką lub bez okładki zszyta drutem w grzbiecie 

 oprawa miękka szyta nićmi - to typ oprawy w okładce kartonowej, w której kartki wkładu są 

połączone ze sobą nićmi 

 oprawa miękka klejona - to typ oprawy w okładce kartonowej, w której kartki są połączone ze sobą 

klejem 

 oprawa twarda (oprawa złożona) - to książki w okładce twardej, w której elementy oprawy 

połączone są ze sobą poprzez wyklejki (nie w grzbiecie) 

 oprawa twarda szyta nićmi - to książki w okładce twardej, w której elementy oprawy połączone są 

ze sobą poprzez wyklejki, a wkład (wnętrze) zszyty jest nićmi 

 kaszerowanie - to oklejanie cienkim papierem - papieru znacznie grubszego np. kartonu, tektury 

 perforacja - to proces wycięcia mikro otworów pozwalających na łatwe zgięcie papieru lub jego 

oderwanie w danym miejscu 

 numeracja - to proces stemplowania unikalnych numerów na każdym egzemplarzu  

 złocenie - to proces termicznego wgrzewania w papier folii metalicznej celem uzyskania lustrzanego 

połysku, którego nie da się uzyskać farbami 

 listwowanie - to proces zaciskania ozdobnych listew metalowych na dwóch przeciwległych 

krawędziach, jedna posiada zawsze zawieszkę w postaci otworu lub haczyka 

 wykrojnik - to wyprofilowane ostrza tnące. Wykrojnik wtłacza lub wycina z dużą siłą na wylot 

papierowe podłoże na skutek czego powstaje wykrojona teczka lub pudełko 

 
 
 
 

 


